
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การรบัเด็กเขา้เรยีนในศนูยพ์ฒันาเด็กเล็ก 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :องคก์ารบรหิารสว่นตําบลอาจสามารถอําเภอเมอืงนครพนมจังหวดันครพนมกระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต  
หลกัเกณฑว์ธิกีารเงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอและในการพจิารณาอนุญาต 
 
- การรับเด็กเล็กเขา้เรยีนในศนูยพั์ฒนาเด็กเล็กสงักดัองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่เพือ่ใหก้ารอบรมเลีย้งดจัูดประสบการณ์และ
สง่เสรมิพัฒนาการเรยีนรูใ้หเ้ด็กเล็กไดรั้บการพัฒนาทัง้ดา้นร่างกายอารมณ์ -จติใจสงัคมและสตปัิญญาทีเ่หมาะสมตามวยัตาม
ศกัยภาพของเด็กแตล่ะคนและมุง่พัฒนาเด็กในวยั 3-5 ขวบทีอ่ยูใ่นเขตพืน้ทีบ่รกิารขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทกุคนใหม้ี
ความพรอ้มในการเขา้รับการศกึษาตอ่ในระดบประถมศกึษาโดยไมม่กีารสอบวดัความสามารถทางวชิาการหากกรณีทีม่เีด็กมา
สมัครเรยีนไมเ่ต็มตามจํานวนทีกํ่าหนดองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่สามารถพจิารณารับเด็กนอกเขตพืน้ทีบ่รกิารไดแ้ตห่ากกรณีทีม่ี
เด็กมาสมัครเรยีนเกนิกวา่จํานวนทีกํ่าหนดใหใ้ชว้ธิกีารจับฉลากหรอืการวดัความสามารถดา้นวชิาการไดต้ามความเหมาะสมทัง้นี้
ตามทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่จะประกาศกําหนด 
 
- องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตรวจสอบรายชือ่เด็กทีม่อีายถุงึเกณฑก์ารศกึษาและประกาศรายละเอยีดเกีย่วกบัการสง่เด็กเขา้
เรยีนในศนูยพั์ฒนาเด็กเล็กปิดไวณ้สาํนักงานองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่และศนูยพั์ฒนาเด็กเล็กพรอ้มทัง้มหีนังสอืแจง้ให ้
ผูป้กครองของเด็กทราบภายในเดอืนพฤษภาคมกอ่นปีการศกึษาทีเ่ด็กจะเขา้เรยีน 1 ปี 
 
- องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่และศนูยพั์ฒนาเด็กเล็กแจง้ประชาสมัพันธร์ายละเอยีดหลกัเกณฑก์ารรับสมัครเด็กเล็กใหผู้ป้กครอง
ทราบระหวา่งเดอืนกมุภาพันธ ์- เมษายนของปีการศกึษาทีเ่ด็กจะเขา้เรยีน 
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีใ่หบ้รกิาร  
1. ศนูยพั์ฒนาเด็กเล็กองคก์ารบรหิารสว่นตําบลอาจสามารถบา้น
หอ้มหมูท่ี ่1 ถนนนครพนม-ทา่อเุทนบา้นสาํราญตําบลอาจ
สามารถอําเภอเมอืงนครพนมจังหวดันครพนมรหัสไปรษณีย ์
48000 
2. สว่นการศกึษาศาสนาและวฒันธรรมองคก์ารบรหิารสว่นตําบล
อาจสามารถบา้นสาํราญถนนนครพนม-ทา่อเุทนบา้นสาํราญตําบล
อาจสามารถอําเภอเมอืงนครพนมจังหวดันครพนมรหัสไปรษณีย ์
48000 โทรศพัท/์โทรสาร 042-593123/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณ
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (เปิดรับสมัครระหวา่งวนัที ่1 มนีาคม - 30 เมษายน
ของทกุปี)) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :35 นาท ี
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูป้กครองยืน่เอกสารหลกัฐานการสมัครเพือ่สง่เด็กเขา้เรยีนใน
ศนูยพั์ฒนาเด็กเล็กตามวนัเวลาและสถานทีท่ีอ่งคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ประกาศกําหนด 
(หมายเหต:ุ -) 

20 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลอาจสามารถ

อําเภอเมอืงนครพนม
จังหวดันครพนม 

 
2) การพจิารณา 

การพจิารณารับเด็กเขา้เรยีน 
(หมายเหต:ุ -) 

10 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลอาจสามารถ

อําเภอเมอืงนครพนม
จังหวดันครพนม 

 



ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

ลงนามอนุมัตรัิบเด็กเขา้ศกึษา 
(หมายเหต:ุ -) 

5 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลอาจสามารถ

อําเภอเมอืงนครพนม
จังหวดันครพนม 

 
 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

ใบสมคัรของศนูยพ์ฒันาเด็กเล็กฯทีก่รอกขอ้ความสมบูรณแ์ลว้  
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

ทะเบยีนบา้นของเด็กเล็กบดิามารดาหรอืผูป้กครอง 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

3) 
 

สตูบิตัร 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

สมุดบนัทกึสขุภาพหรอืใบรบัรองแพทย ์
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

รูปถา่ยขนาด 1 นิว้ 
ฉบบัจรงิ3ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ(ตอ้งนําเด็กมาแสดงตวัในวนัทีย่ืน่ใบสมัคร) 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ทีทํ่าการองคก์ารบรหิารสว่นตําบลอาจสามารถ  (สว่นการศกึษาศาสนาและวฒันธรรม) 

(หมายเหต:ุ (ถนนนครพนม-ทา่อเุทนบา้นสาํราญตําบลอาจสามารถอําเภอเมอืงนครพนมจังหวดันครพนม
รหัสไปรษณีย ์48000 โทรศพัท/์โทรสาร 042-593123)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลดัสาํนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) ใบสมัคร 

(หมายเหต:ุ -) 
 
หมายเหตุ 
- 
 
 
 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



ชือ่กระบวนงาน:การรับเด็กเขา้เรยีนในศนูยพั์ฒนาเด็กเล็ก 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน :องคก์ารบรหิารสว่นตําบลอาจสามารถอําเภอเมอืงนครพนมจังหวดันครพนมกรมสง่เสรมิ
การปกครองทอ้งถิน่องคก์ารบรหิารสว่นตําบลอาจสามารถอําเภอเมอืงนครพนมจังหวดันครพนม  

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุมัต ิ
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)พ.ร.บ. การศกึษาแหง่ชาตพิ.ศ. 2542  และ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2545 และ (ฉบบัที ่3) พ.ศ. 2553 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทีม่คีวามสาํคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:การรับเด็กเขา้เรยีนในศนูยพั์ฒนาเด็กเล็ก (อบต.อาจสามารถ) 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


