
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนท่ีให้บริกำร  กำรจดทะเบียนพำณิชย์ 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ กองคลงั องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนรำม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี / ช่องทำงกำรให้บริกำร                   ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองคลงั องคก์ารบริหารส่วนต าบลอาจสามารถ   วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
  โทรศพัท:์ 042-199656      (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 
  โทรสาร: 042-199656   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลกัเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรย่ืนค ำขอ 
กรมพฒันาธุรกิจการคา้ไดถ้่ายโอนภารกิจงานจดทะเบียนพาณิชยต์ามพระราชบญัญติัทะเบียนพาณิชย ์  พ.ศ. 
๒๔๙๙ใหแ้ก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินทัว่ประเทศ ตั้งแต่เดือน มกราคม ๒๕๕๔ เป็นตน้ไป โดยให ้อบต. รับ
จดทะเบียนในเขตพื้นท่ีรับผิดชอบเพื่อเป็นการอ านวยความสะดวกให้กบัผูป้ระกอบการในการยื่นจดทะเบียน
พาณิชย ์ประหยดัเวลา ประหยดัค่าใชจ่้ายในการเดินทาง และผูป้ระกอบการสามารถน าหลกัฐานการจดทะเบียน
พาณิชยไ์ปใชก้ารท าธุรกรรมไดอ้งค์การบริหารส่วนต าบลบา้นรามไดเ้ปิดให้บริการแก่  ผูป้ระกอบพาณิชยกิจ 
โดยสามารถมาจดทะเบียนพาณิชยไ์ด ้ ณ  องคก์ารบริหารส่วนต าบลอาจสามารถ  ตั้งแต่บดัน้ีเป็นตน้ไป  

 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. ผูป้ระกอบการพาณิชยย์ืน่ค  าขอและกรอกขอ้มูล(แบบ ท.พ.) ๑. งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้ กองคลงั  
๒. เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร     ๒. งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้ กองคลงั 
๓. นายทะเบียนพิจารณาค าขอและจดทะเบียนพาณิชย ์  ๓. งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้ กองคลงั 
๔. ช าระเงินค่าธรรมเนียมและรับใบทะเบียนพาณิชย ์  ๔. งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้ กองคลงั 
 
 
 
 
 
 



ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
- ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๒8 นาท ี

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
จดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) เอกสำรที่ใช้ ได้แก่ 

1) ค าขอจดทะเบียนพาณิชย ์(แบบ ทพ.)       จ านวน ๑ ชุด 
2) ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน       จ านวน ๑ ฉบบั 
3) ส าเนาทะเบียนบา้น         จ านวน ๑ ฉบบั  
4) กรณีผูป้ระกอบการมิไดเ้ป็นเจา้บา้น ตอ้งแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดงัน้ี 

- หนงัสือให้ความยินยอมใชส้ถานท่ี      จ านวน ๑ ฉบบั 
- ส าเนาทะเบียนบา้นหลงัท่ีประกอบพาณิชยกิจ     จ านวน ๑ ฉบบั 
- ส าเนาสัญญาเช่า        จ านวน ๑ ฉบบั 
- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนเจา้ของสถานท่ี     จ านวน ๑ ฉบบั 
- ส าเนาทะเบียนบา้นเจา้ของสถานท่ี      จ านวน ๑ ฉบบั 

5) กรณีมอบอ านาจ ตอ้งแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดงัน้ี 
- หนงัสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์             ๑๐ บาท    จ านวน ๑ ฉบบั 
- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจและผูรั้บมอบอ านาจ   จ านวน ๑ ฉบบั  

6) กรณีประกอบพาณิชยกิจ ขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบนัทึก วีดิทศัน์ แผนวีดิทศัน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดิทศัน์ระบบ
ดิจิทลั เฉพาะท่ีเก่ียวกบัการบนัเทิง ตอ้งมีส าเนาหนงัสืออนุญาต หรือ หนงัสือรับรองให้เป็นผูจ้  าหน่ายหรือให้เช่า จาก
เจา้ของลิขสิทธ์ิ  

7) กรณีจดทะเบียนพาณิชยอ์ิเลก็ทรอนิกส์ ตอ้งมี แบบฟอร์มเอกสารแนบทา้ย แบบ ทพ. 
จดทะเบียนพำณิชย์ (เปลี่ยนแปลง) เอกสำรที่ใช้ ได้แก่ 

๑)  ค  าขอจดทะเบียนพาณิชย ์(แบบ ทพ.)       จ านวน ๑ ชุด 
๒) ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน       จ านวน ๑ ฉบบั 
๓) ส าเนาทะเบียนบา้น          จ านวน ๑ ฉบบั 
๔) กรณีเปล่ียนแปลงแกไ้ขท่ีตั้งส านกังานแห่งใหญ่ ตอ้งแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดงัน้ี 

- หนงัสือให้ความยินยอมใชส้ถานท่ี      จ านวน ๑ ฉบบั 
- ส าเนาทะเบียนบา้นหลงัท่ีประกอบพาณิชยกิจ     จ านวน ๑ ฉบบั 
- ส าเนาสัญญาเช่า        จ านวน ๑ ฉบบั 
- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนเจา้ของสถานท่ี     จ านวน ๑ ฉบบั 
- ส าเนาทะเบียนบา้นเจา้ของสถานท่ี      จ านวน ๑ ฉบบั  

๕) กรณีมอบอ านาจ ตอ้งแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดงัน้ี 
- หนงัสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์             ๑๐ บาท    จ านวน ๑ ฉบบั  
- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจและผูรั้บมอบอ านาจ   จ านวน ๑ ฉบบั  

๖) ใบทะเบียนพาณิชย ์(แบบ พค.๐๔๐๓)       จ านวน ๑ ฉบบั  
 
 

 



จดทะเบียนพำณิชย์ (เลิก) เอกสำรที่ใช้ ได้แก่ 
1) ค าขอจดทะเบียนพาณิชย ์(แบบ ทพ.)       จ านวน ๑ ชุด 
2) ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน       จ านวน ๑ ฉบบั 
3) ส าเนาทะเบียนบา้น         จ านวน ๑ ฉบบั 

 
4) ใบทะเบียนพาณิชย ์(แบบ พค.๐๔๐๓)       จ านวน ๑ ฉบบั 
5) กรณีผูป้ระกอบพาณิชยกิจถึงแก่กรรม 

- ส าเนาใบมรณบตัร        จ านวน ๑ ฉบบั 
- ส าเนาหลกัฐานแสดงความเป็นทายาท      จ านวน ๑ ฉบบั 

6) กรณีมอบอ านาจ ตอ้งแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดงัน้ี 
- หนงัสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์             ๑๐ บาท    จ านวน ๑ ฉบบั 
- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจและผูรั้บมอบอ านาจ   จ านวน ๑ ฉบบั  

 
ค่ำธรรมเนียม 

1. ค่าธรรมเนียมจดทะเบียนพาณิชย ์เรียกเก็บ ๕๐ บาท 

2. ค่าธรรมเนียมการเปล่ียนแปลงรายการ เรียกเก็บ คร้ังละ ๒๐ บาท 

3. ค่าธรรมเนียมการเลิกประกอบพาณิชยกิจ เรียกเก็บ      ๒๐ บาท 

4. ค่าธรรมเนียมการขอใหอ้อกใบแทน เรียกเก็บ ฉบบัละ    ๓๐ บาท 

5. ค่าธรรมเนียมการขอตรวจดูเอกสารเก่ียวกบัการจดทะเบียนพาณิชยข์องผูป้ระกอบพาณิชยกิ์จรายหน่ึง      

เรียกเก็บคร้ังละ ๒๐ บาท 

6. ค่าธรรมเนียมการคัดส าเนาและรับรองส าเนาเอกสารเก่ียวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ เรียกเก็บ  

ฉบบัละ      ๓๐ บาท 
 
ช่องทำงบริกำรติดต่อ 

กองคลงั  องคก์ารบริหารส่วนต าบลอาจสามารถ    
 ท่ีตั้ง : บา้นส าราญ ต าบลอาจสามารถ อ าเภอเมือง จงัหวดันครพนม 48000 
โทรศพัท ์/ โทรสาร : 042-199656   สายตรงผูบ้ริหาร : 042-199656 ต่อ 601 
อีเมลล ์: atsamart.nkp@gmail.com   เวบ็ไซต ์: www.tabmonatsamart.go.th 
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กฎหมำยท่ีเกีย่งข้อง 
 พระราชบญัญติัทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. ๒๔๙๙ 
 ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์ร่ือง การตั้งส านกังานทะเบียนพาณิชย ์แต่งตั้งพนกังานเจา้หนา้ท่ีและนายทะเบียน
พาณิชย ์(ฉบบั ท่ี ๑๐) พ.ศ. ๒๕๕๓ ลงวนัท่ี ๑๐ พฤศจิกายน ๒๕๕๓ 
 ประกาศกระทรวงพาณิชย ์เร่ือง ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียนพาณิชย ์(ฉบบัท่ี ๑๑) พ.ศ.๒๕๕๓ ลง
วนัท่ี ๑๐ พฤศจิกายน ๒๕๕๓ 
 ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้ เร่ือง ก าหนดแบบพิมพ ์พ.ศ.2563 
 ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้ เร่ือง แนวนโยบายในการเปิดเผยและน าขอ้มูลไปใช้ 
 เอกสารประกอบการขอขอ้มูล ตามประกาศกรมฯ เร่ือง แนวนโยบายในการเปิดเผยและน าขอ้มูลไปใช้ 
 ค  าสั่งส านกังานกลางทะเบียนพาณิชย ์ท่ี ๑/๒๕๕๓ เร่ือง หลกัเกณฑแ์ละวิธีการก าหนดตวัเลขทะเบียนพาณิชย ์
และเลขค าขอจดทะเบียนพาณิชยแ์ละเลขค าขอจดทะเบียนพาณิิชยล์งวนัท่ี ๑๔ ธนัวาคม ๒๕๕๓ 
 ค  าสั่งส านกังานกลางทะเบียนพาณิชย ์ท่ี ๒/๒๕๕๓ เร่ือง ใหจ้ดัส่งสถิติและขอ้มูลการจดทะเบียนพาณิชย ์ลง
วนัท่ี ๑๔ ธนัวาคม ๒๕๕๓ 
 ค  าสั่งส านกังานกลางทะเบียนพาณิชย ์ท่ี ๑/๒๕๕๔ เร่ือง หลกัเกณฑแ์ละวิธีก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย ์และ
เลขค าขอจดทะเบียนพาณิชยจ์งัหวดับึงกาฬ ์ลงวนัท่ี ๒๗ ธนัวาคม ๒๕๕๔ 
 แนวทางปฏิบติัในการด าเนินคดีตามพระราชบญัญติัทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 
 กฏ ค าสั่ง อ่ืนๆท่ีเก่ียวขอ้งกบัการจดทะเบียนพาณิชย ์
 ประกาศกระทรวงพาณิชย ์ก าหนดเจา้หนา้ท่ีของรัฐใหมี้อ านาจปรับเป็นพินยั 
 


