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สวนที่ 1  

ภารกิจ/หนาที ่
 

อำนาจหนาท่ีตามพระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. 2537 แกไขเพ่ิมเติมถึงจนถึง

ปจจุบัน 

 พระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. 2537 แกไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับท่ี 6 พ.ศ. 

2552 กำหนดอำนาจหนาท่ีขององคการบริหารสวนตำบล ดังนี้ 

 ม า ต ร า  ๖๖  องคการบริหารสวนตำบลมีอำนาจหนาท่ีในการพัฒนาตำบลท้ังในดานเศรษฐกิจ สังคมและ 

วัฒนธรรม 

 ม า ต ร า  ๖๗  ภายใตบังคับแหงกฎหมาย องคการบริหารสวนตำบล มีหนาท่ีตองทำในเขตองคการบริหารสวน

ตำบล ดังตอไปนี้ 

  (๑) จัดใหมีและบำรุงรักษาทางน้ำและทางบก 

  (๒) รักษาความสะอาดของถนน ทางน้ำ ทางเดิน และท่ีสาธารณะ รวมท้ังกำจัดมูลฝอยและสิ่ง

ปฏิกูล 

  (๓) ปองกันโรคและระงับโรคติดตอ 

  (๔) ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  

  (๕) สงเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 

  (๖) สงเสริมการพัฒนาสตรี เด็ก เยาวชน ผูสูงอายุ และผูพิการ 

  (๗) คุมครอง ดูแล และบำรุงรักษาทรพัยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม 

  (๘) บำรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปญญาทองถ่ิน และวัฒนธรรมอันดีของทองถ่ิน 
  (๙) ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีทางราชการมอบหมายโดยจัดสรรงบประมาณหรือบุคลากร  ให

ตามความจำเปนและสมควร 

ม า ต ร า  ๖๘  ภายใตบังคับแหงกฎหมาย องคการบริหารสวนตำบลอาจจัดทำกิจการในเขตองคการบริหาร 
สวนตำบล ดังตอไปนี้ 

   (๑) ใหมีนำ้เพ่ือการอุปโภค บริโภค และการเกษตร  

  (๒) ใหมีและบำรุงการไฟฟาหรือแสงสวางโดยวิธีอ่ืน  

   (๓) ใหมีและบำรุงรักษาทางระบายนำ้ 

  (๔) ใหมีและบำรุงสถานท่ีประชุม การกีฬา การพักผอนหยอนใจและสวนสาธารณะ 

  (๕) ใหมีและสงเสริมกลุมเกษตรกรและกิจการสหกรณ 

  (๖) สงเสริมใหมีอุตสาหกรรมในครอบครัว 

  (๗) บำรุงและสงเสริมการประกอบอาชีพของราษฎร 

  (๘) การคุมครองดูแลและรักษาทรัพยสินอันเปนสาธารณสมบัติของแผนดิน 
  (๙) หาผลประโยชนจากทรัพยสินขององคการบริหารสวนตำบล 

  (๑๐)  ใหมีตลาด ทาเทียบเรือ และทาขาม 

  (๑๑)  กิจการเก่ียวกับการพาณิชย 

  (๑๒)  การทองเท่ียว 

  (๑๓)  การผังเมือง 
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อำนาจหนาที่ตามพระราชบัญญัติกำหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอำนาจใหแกองคกรปกครอง

สวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 
พระราชบัญญัติกำหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอำนาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 

2542 กำหนดให อ บ ต .  ม ีอ ำ น า จ แ ล ะ ห น า ท ี่ใ น ก า ร จ ัด ร ะ บ บ ก า ร บ ร ิก า ร ส า ธ า รณะ เพื่อประโยชนของประชาชนใน 

ทองถ่ินของตนเอง ตามมาตรา 16 ดังนี ้

 1. การจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ินของตนเอง 

 2. การจัดใหมี และบำรุงรักษาทางบกทางน้ำ และทางระบายน้ำ 

 3. การจัดใหมีและควบคุมตลาด ทาเทียบเรือ ทาขาม และท่ีจอดรถ 

 4. การสาธารณูปโภคและการกอสรางอ่ืน ๆ 

 5. การสาธารณูปการ 

 6. การสงเสริม การฝก และการประกอบอาชีพ 

 7. คุมครอง ดูแล และบำรุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติ และสิ่งแวดลอม 

 8. การสงเสริมการทองเท่ียว 

 9. การจัดการศึกษา 

 10. การสังคมสงเคราะห และการพัฒนาคุณภาพชวีิตเด็ก สตรี คนชรา และผูดอยโอกาส 

 11. การบำรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาทองถ่ิน และวัฒนธรรมอันดีของทองถ่ิน 

 12. การปรับปรุงแหลงชุมชนแออด และการจัดการเก่ียวกับท่ีอยูอาศัย 

 13. การใหมี และบำรุงรักษาสถานท่ีพักผอนหยอนใจ 

 14. การสงเสริมกีฬา 

 15. การสงเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน 

 16. สงเสริมการมีสวนรวมของราษฎรการพัฒนาทองถ่ิน 

 17. การรักษาความสะอาด และความเปนระเบียบเรยีบรอยของบานเมือง 

 18. การกำจัดมูลฝอย สิ่งปฏิกูล และน้ำเสีย 
 19. การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว และการรักษาพยาบาล 

 20. การใหมี และควบคุมสุสาน และการรักษาพยาบาล 

 21. การควบคุมการเลี้ยงสัตว 

 22. การจัดใหมี และควบคุมการฆาสัตว 

 23. การรักษาความปลอดภัย ความเปนระเบียบเรียบรอย และการอนามัย โรงมหรสพ 

และ สาธารณสถานอ่ืน ๆ 

 24. การจัดการ การบำรุงรักษา และการใชประโยชนจากปาไม ท่ีดิน 

ทรพัยากรธรรมชาติและ สิ่งแวดลอม 

 25. การผังเมือง 

 26. การขนสง และการวิศวกรรมจราจร 

 27. การดูแลรักษาท่ีสาธารณะ 

 28. การควบคุมอาคาร 
 29. การปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

 30. การรักษาความสงบเรียบรอย การสงเสริมและสนับสนุนการปองกันและรักษาความปลอดภัย

ในชีวิต และทรัพยสิน กิจอ่ืนใดท่ีเปนผลประโยชนของประชาชนในทองถ่ิน ตามท่ีคณะกรรมการประกาศกำหนด 
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สวนที่ 2  

ขอบเขตของกระบวนงาน 
 

กองชาง มีหนาท่ีรับผิดชอบเก่ียวกับกับการสำรวจ ออกแบบ การจัดทำขอมูลทางดานวิศวกรรม การจัดเก็บ 

และทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบ การกอสราง งานควบคุมอาคารตามระเบียบ 

กฎหมาย งานแผนการปฏิบัติงานกอสรางและซอมบำรุง การควบคุมอาคารกอสราง และซอมบำรุง งานแผนดาน

วิศวกรรมเครื่องจักร การรวบรวมประวัติ ติดตาม ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล  การควบคุม การ

บำรุงรักษา เครือ่งจักรกล การรวบรวมประวัติ ติดตามควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล เก็บรักษา การเบิกจาย

วัสดุ อุปกรณ อะไหล น้ำมันเชื้อเพลิง และงานอื่นๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย โดยใหมีการแบงสวนราชการ

ภายในเปน  ดังนี้ 

 

1. งานกอสราง มีรายของงานและการปฏิบัติดังตอไปนี ้

1.  งานกอสรางและบูรณะถนน งานกอสรางและบูรณะสะพาน งานกอสราง งานปรับปรุง บูรณะ

และ ซอมแซมสิ่งกอสรางสาธารณะ 

   2.  งานเก่ียวกับแผนงานการปฏิบัติงาน ดานวิศวกรรมเครื่องจักรกล การรวบรวมการประวัติ ติดตาม 

ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องกล  การควบคุมและการบำรุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ งานเก่ียวกับ

แผนงานการเก็บรักษา  การเบิกจายวัสดุอุปกรณ 

   3.  การสำรวจ ออกแบบ การจัดทำขอมูลด  านวิศวกรรม การจัด เก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ  

ง านออกแบบและ เขี ยนแบบ การตรวจสอบการก อสร า ง ง านควบคุ มอาคารให เป็น ไปตามกฎหมาย 

ระเบียบ และหนังสือสั่งการตางๆ ท่ีเก่ียวของ 

4. งานสำรวจ ออกแบบ เขียนแบบตางๆ งานการกอสรางโดยไดรับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 
พ.ศ.2522 แกไขเพ่ิมเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอื่นๆ ท่ีเก่ียวของ การขุดดิน ถมดิน ตาม พ.ร.บ. ขุดดินและ   ถม

ดิน รวมตลอดถึง เรื่องรองเรียนและเรื่องอ่ืนๆ ในพ้ืนท่ี หมูท่ี 1-๙ 

5. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 

 

2. งานออกแบบและควบคมอาคาร ม ีร า ย ข อ ง ง า น แ ล ะ ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิด ัง ต อ ไ ป น ี้ 

1. งานวิศวกรรม การประมาณราคา รวมพิจารณากำหนดวางแผนงบประมาณ 

2. งานประเมินราคา งานควบคุมการกอสรางอาคาร 

3. งานบริการขอมูล และหลักเกณฑตางๆ 

4. งานธุรการ รับผิดชอบเก่ียวกับหนังสือรับ-สงตางๆ ของกองชาง 

5. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 
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3. งานประสานสาธารณูปโภค มีรายของงานและการปฏิบัติดังตอไปนี้ 

1. งานไฟฟาสาธารณะ งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปา งานประปา 

2. งานระบายน้ำ แกไขปัญหาน้ำทวมขัง การบำรุงรักษาคู คลอง ทอระบายน้ำ ทำการสำรวจพ้ืนท่ีและ 

โครงการปองกันน้ำทวมขัง 

3. จัดทำโครงการบำรุงรักษาคูคลองสาธารณะ แผนโครงการลางทอระบายน้ำและแผนการดูแล 

บำรุงรักษา เครื่องจักร อุปกรณเก่ียวกับการระบายน้ำใหมีความพรอมท่ีจะใชในการปฏิบัติงาน ตลอดจนการแกไข

เรื่องรองเรียนเก่ียวกับปัญหาน้ำทวมขัง การระบายน้ำและจัดตั้งงบประมาณ ขุดลอกคูคลองคูน้ำ สรางเข่ือน สราง

ทำนบก้ันน้ำ เปนตน 

๕. งานสำรวจ ออกแบบ เขียนแบบตางๆ งานการกอสราง โดยไดรับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 

พงศ.2522  แกไขเพ่ิมเติมฯ  ตลอดจนกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ การขุดดิน-ถมดินตาม พ.ร.บ. ขุดดินถมดิน 

๖. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 

4. งานผังเมือง มีรายของ งานและการปฏิบัติดังตอไปนี้ 

1. สำรวจแผนท่ี การกำหนด/การวางผังพัฒนาเมือง งานควบคุมทางผังเมือง 
2. งานจัดรูปท่ีดินและฟ้ืนฟูเมือง กำหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือขอการครองสิทธิ์ในท่ีสาธารณะ การบุกรุก 

ท่ีดินในท่ีสาธารณะรวมกับสานักงานท่ีดินฯ 

  3. งานจัดรูปที่ดินและฟื้นฟูเมือง กำหนดแนวเขตที่สาธารณะเพื่อขอการครอบครองสิทธิ์ในท่ีสาธารณะ 

การบุกรุกท่ีดินใหเปนท่ีสาธารณะ ดูแลตรวจสอบท่ีสาธารณะ สิ่งสาธารณูปการ เชน ถนน ทางเทา คันดิน สะพาน 

ทอระบายน้ำ 

  4. การตรวจสอบการขอใชท่ีสาธารณะการครอบครองสิทธิ์ในท่ีสาธารณะ ขออนุญาตเชื่อมทางสาธารณะ 

การดำเนินคดีกับผูบุกรุกท่ีสาธารณะ การดูแลตรวจสอบรักษาท่ีสาธารณะ/สิ่งสาธารณูปการ เชน ถนน ทางเทา คันดิน 

สะพาน ทอระบายน้ำ 

5. งานสำรวจ ออกแบบ เขียนแบบตางๆ งานการกอสราง โดยไดรับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 

พ.ศ.2522 แกไขเพ่ิมเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอ่ืนๆ ในพ้ืนท่ีตำบล 

6. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 
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การจัดทำคูมือการปฏิบัติงานกองชาง ขององคการบริหารสวนตำบลอาจสามารถ มีวัตถุประสงค ดังนี้ 

  ๑. เพ่ือใหขาราชการและพนักงานจางกองชาง มีคูมือการปฏิบัติงานท่ีชัดเจน เป็นลายลักษณอักษร 

ซ่ึงแสดงรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการตางๆ ของกองชาง 

๒. เพื่อเป็นการสรางมาตรฐานการปฏิบัติงาน ซ่ึงจะชวยใหการทำงานของกองชางไดมาตรฐาน 

เป็นไปตามเปาหมาย ไดผลผลิตหรือการบริการท่ีมีคุณภาพ รวดเร็วทันตามกำหนดเวลา มีการทำงานที่

ปลอดภัย บรรลุขอกำหนดท่ีสำคัญของกระบวนการ 

 

 

ข้ันตอนการดำเนินงานกอสราง 

1. ศึกษารายละเอียดโครงการท่ีผานการพิจารณาอนุมัติงบประมาณประเภทตางๆ 

2. จัดทำประมาณราคากลางโดยศึกษาราคาวัสดุกอสรางท่ีใกลเคียงกับปจจุบันมากท่ีสุด (ไมเกิน ๑ เดือน) 

จากสำนักดัชนีเศรษฐกิจการคา กระทรวงพาณิชย (http://www.price.moc.go.th) หรือราคาในพื้นท่ีจังหวัด

นครพนม 

3. ผูอานวยการกองชางตรวจสอบรายละเอียดใบประมาณราคา และแบบแปลน 

4. เสนอปลัด อบต. และนายก อบต. พิจารณา และลงนามอนุมัติดำเนินโครงการ 

http://www.price.moc.go.th/
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แผนผังข้ันตอนการดำเนินงานกอสราง 
 

ศึกษารายละเอียด
โครงการ 

 
 

นายชางโยธาจัดทำประมาณราคากอสราง 
 

 
ผูอำนวยการกองชาง

ตรวจสอบ 

 
ไมถูกตอง 

 
 

เสนอปลัด/นายก พิจารณา/ 

ลงนาม อนุมัติดำเนินการ 
แกไข และเสนอพิจารณาใหม 

 
 

คัดลอกสำเนาเอกสารประมาณราคา พรอมแบบแปลนกอสราง  

ใหกองคลังดำเนินการจัดซ้ือจัดจางตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยตอไป 
 
 

 

ชางผูควบคุมงาน ลงพ้ืนท่ีกอสรางเพ่ือควบคุมการปฏิบัติงานของ 

ผูรับจางใหเป็นไปตามแบบแปลนท่ีกำหนดพรอมท้ังจัดทำบันทึกควบคุมงานทุกวัน 
 

 

รายงานปญหาและอุปสรรค  

ใหผูบังคับบัญชาทราบ 
 
 

รายงานผลการดำเนินโครงการให ปลัด /นายกทราบ  

เม่ือโครงการกอสรางแลวเสร็จ 
 
 

สรุปผลการดำเนินโครงการกอสราง 

รายงานปลดั/นายกทราบ 
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      การขอแบบแปลน หลักฐานการขอออกแบบ ด ัง น ี้ 

- สำเนาบัตรประจาตัวประชาชน ๑ ฉบับ 
- สำเนาทะเบียนบาน ๑ ฉบับ 
- สำเนาโฉนดท่ีดิน หรือเอกสารสิทธิ ๑ ฉบับ 
- เจาพนักงานธุรการ เสนอนายก ลงนาม (กรณีนายก ไมอยูประจำสานักงาน หรือติดภารกิจ ใชระยะเวลา 

ประมาณ ๑-๒ วัน) 
- ชางสำรวจบริเวณพ้ืนท่ี 
- ลงมือเขียนแบบ (กรณีเขียนแบบ) 
- แจงผูขอทราบ/ออกใบอนุญาต 

     การติดตั้ง/ซอมแซมโคมไฟฟาสาธารณะ มีข้ันตอนดังนี้ 
- ผูยื่นคำรองขอ กรอกเอกสารคำรอง ณ ท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบลอาจสามารถ หรือท่ีทำการ
ผูใหญบาน 
- ผูยื่นคำรองขอ ยื่นแบบคำรอง ณ กองชาง องคการบริหารสวนตำบลอาจสามารถ เพ่ือลงรับคำรอง 
- เจาพนักงานธุรการ เสนอคำรองตอนายก เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 
- ผูชวยชางไฟฟา ดำเนินการติดตั้ง/ซอมแซมไฟฟาสาธารณะตามคำรองท่ีไดรับการพิจารณาอนุมัติแลว 
- สรุปรายงานผลการดาเนินงาน รายไตรมาส 

      การขออนุญาตกอสราง / รื้อถอนอาคาร / ดัดแปลงอาคาร ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

พระราชบญัญัติควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ.๒๕๔๓  ระยะเวลาในการดาเนินการรวม : 45 วัน 
 

ลาดับ ข้ันตอ
 

ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นคำขออนุญาตกอสรางอาคารพรอมเอกสาร 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะขออนุญาตกอสรางอาคาร) 

 
1 วัน 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต  
(หมายเหตุ : (องคกร ปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะขออนุญาตกอสราง

 

 
2 วัน 

3) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวย
การผังเมือง ตรวจสอบสถานท่ีกอสรางจัดทาผงบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ่ืนท่ีเกียวของเชน ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ. จัดสรรท่ีดินฯ(หมายเหต: (องคกร
ปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะขออนุญาตกอสรางอาคาร) 

 
7 วัน 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) 
และแจงใหผูขอ มารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะขออนุญาตกอสรางอาคาร) 

 
35 วัน 

วิธีการข้ันตอนการใหบริการ  
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คำขออนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคารหรือรื้อถอนอาคาร 
 

 

เข ีย น ท ี่ 
วันท่ี เดือน พ.ศ. 

ขาพเจา เจ า ข อ ง อ า ค า ร ห ร ือ ต ัว แ ท น เจ า ข อ ง อ า ค า ร  
  เปนบุคคลธรรมดา อยูบานเลขท่ี  ตรอก/ซอย  ถนน 

หมูท่ี.................ตำบล/แขวง อำเภอ/เขต จังหวัด 
  เปนนิติบุคคลประเภท  จดทะเบียนเม่ือ 

เลขทะเบียน มีสำนักงานตั้งอยูเลขท่ี 
ตรอก/ซอย  ถนน  หมูท่ี 
ตำบล/แขวง อำเภอ/เขต  จังหวัด 
โดย  ผูมีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาต 
อยูบานเลขท่ี ตรอก/ซอย  ถนน 
หมูท่ี ตำบล/แขวง อำเภอ/เขต จังหวัด 

 

ขอยื่นคำขอใบอนุญาต ตอเจาพนักงานทองถ่ิน ดังตอไปนี้ 
 

ข อ  1  ทำการกอสรางอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร บานเลขท่ี ตรอก/ซอย 
ถนน............ ห ม ูท ี่

  
ตำบล/แขวง อำเภอ/เขต จ ัง ห ว ัด  

โดย    เปนจำของอาคารในโฉนดท่ีดิน 
เลขท่ี/น.ส.3 เลขท่ี/ส.ค.1 เลขท่ี  เปนท่ีดินของ  

ข อ  2  เปนอาคาร 
(1 ) ชนิด จำนวน เพ่ือใชเปน 

โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขา-ออกของรถ จำนวน คัน 
(2 ) ชนิด จำนวน เพ่ือใชเปน 

โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว  โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขา-ออกของรถ จำนวน ค ัน  
(3 ) ชนิด จำนวน เพ่ือใชเปน 

โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขา-ออกของรถ จำนวน คัน 
ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน  และรายการคำนวณท่ีแนบมาพรอมนี้ 
ข อ  3  มี  เปนผูควบคุมงาน 

และ เป็นผูออกแบบและคำนวณ 
ข อ  4  กำหนดแลวเสร็จใน วัน นับตั้งแตวันทีไดรับใบอนุญาต 
ข อ  5  พรอมคำขอนี้  ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ ดังตอไปนี้ มาดวยแลว คือ 
(1 ) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จำนวน ชุด  ชุดละ แผน 
(2) รายการคำนวณ 1  ชุด จำนวน แผน (กรณีท่ีเปนอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษหรือ
อาคารท่ีกอสรางดวยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเปนสวนใหญ) 
(3 ) หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของเจาของอาคาร (กรณีท่ีตัวแทนเจาของอาคารเปนผูขออนุญาต) 

เลขท่ี ....................................................... 

วนัท่ี ......................................................... 

ลงชื่อ ......................................................ผูร้บัคาํขอ 

        (.....................................................) 
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(4 ) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค และผูมีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาตท่ี 

ออกใหไมเกิน 6 เดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 
(5 ) หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูแทนซ่ึงเปนผูดำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขอ 

อนุญาต)) 
 

 
(6 ) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผูออกแบบและคำนวณอาคาร จำนวน ฉบับ 

พรอมท้ังสำเนาใบอนุญาตเป็นผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม จำนวน ฉบับ 
(กรณีท่ีเปนอาคารท่ีมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวชิาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 
แลวแตกรณี) 

(7 ) สำเนาภาพถายโฉนดท่ีดิน เลขท่ี/น.ส.3 เลขท่ี/ส.ค.1 เลขท จำนวน ฉบับ 
และหนังสือแสดงความยินยอมของเจาของท่ีดิน จำนวน ฉบับ 

(8 ) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานตามขอ 3  จำนวน ฉบับ 
(9 ) สำเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปตยกรรม 

ควบคุมของผูควบคุมงาน จำนวน ฉบับ (เฉพาะกรณีท่ีเปนอาคารท่ีเปนลักษณะ ขนาด อยูในประเภท
เปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม แลวแตกรณี) 

 
(ลายมือชื่อ)......................................................................... ผูขออนุญาต 

( ) 
 

 หมายเหต  (1) ขอความขอใดไมใชใหขีดฆา 
 (2) ใสเครื่องหมาย / ในชองหนา ขอความท่ีตองการ 

 
หมายเหตุของเจาหนาท่ี   

จะตองแจงใหผูขออนุญาตทราบวา  จะอนุญาตหรือไมอนุญาตหรือขยายเวลาภายในวันท่ีผูขออนุญาตไดรับชาระ
คาธรรมเนียมใบอนุญาต เปนเงิน.................บาท และคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน เปนเงิน...................บาท  
รวมท้ังสิ้นเปนเงิน .................บาท (..................................................) ตามใบเสร็จรับเงิน เลขท่ี...........ลงวันท่ี........ 
ออกใบอนุญาตแลว เลมท่ี............ ฉบับท่ี ............. ลงวันท่ี............ 
 

(ลงชื่อ) ....................................................................... 
         (........................................................................) 

    ตำแหนง....................................................................



-10- 
บัญชีรายการเอกสารประกอบคำขออนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร 

 
ของ โทร. 

 
ลำดับท่ี รายการ หมายเหต 

1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. 

10. 
11. 
12. 
13. 
14. 
15. 
16. 
17. 

คำขออนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร (ข.1)  
บัตรประจำตัวและทะเบียนบานของผูขออนุญาต  
สำเนาภาพถายโฉนดท่ีดิน/น.ส.3/ส.ค. 1 เลขท่ี  
หนังสือยินยอมใหกอสรางอาคารในท่ีดิน  
หนังสือยินยอมใหกอสรางชิดแนวเขตท่ีดินจากเจาของท่ีดินขางเคียง 
หนังสือรับรองผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ผูทำรายการคำนวณ 
หนังสือรับรองผูประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม ผูทำการออกแบบ 
หนังสือยินยอมวิศวกรผูควบคุมงาน  (น.4)  
หนังสือยินยอมสถาปนิกผูควบคุมงาน (น.4)  
ใบอนุญาตเป็นผูประกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม  
ใบอนุญาตเป็นผูประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
แบบแปลน  แผนผงับริเวณกอสราง  จำนวน ........ ชุด 
รายการประกอบแบบหรือรายการกอสราง  จำนวน ......... ชุด 
รายการคำนวณความม่ันคงแข็งแรงโครงสราง  จำนวน  1 ชุด 
หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผูมีอำนาจลงนาม 
หนังสือมอบอำนาจใหผูอ่ืนทาการแทน 
หนังสือหรือเอกสารท่ีเก่ียวของ 

 
 
 
- เทาฉบบัจริง 
- กรณีกอสรางในท่ีดินผูอ่ืน 
- กรณีกอสรางชิดแนวเขตท่ีดินผูอ่ืน 
- กรณีท่ีอาคารมีขนาดอยูใน
ประเภทวชิาชีพวิศวกรรมหรือ
สถาปัตยกรรมควบคุมแลวแตกรณี

พรอมภาพถายใบอนุญาต 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
      

 
 

                                                                                                            ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) กองชาง องคการบริหารสวนตำบลอาจสามารถ โทรศัพท 042-199656 

 https://www.tambonatsamart.go.th/ 
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2. ข้ันตอนการขออนุญาตกอสรางอาคาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. ชองทางการติดตอ 

1.งานกอสรางและซอมแซมบำรุง.กองชาง องคการบรหิารสวนตำบลอาจจสามารถ อำเภอเมืองนครพนม จังหวัด

นครพนม เบอรโทร 042-199656 

2. https://www.tambonatsamart.go.th/ 

4.ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกี่ยวของ  

1. พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522  

2. พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2535  

3. พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี 3)  

4. พ.ศ.2543 พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี 4) พ.ศ.2550 

5. การขออนุญาตกอสรางอาคาร ตองเตรียมหลักฐานดังนี้ 

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูขออนุญาตและเจาของท่ีดิน อยางละ 1 ชุด 

- สำเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาตและเจาของท่ีดิน อยางละ 1 ชุด 

- แบบกอสรางแผนผังและรายการประกอบแบบ อยางละ5ชุด 

- สำเนาโฉนดท่ีดินท่ีจะทำการกอสราง จำนวน 1 ชุด (หรือเอกสารสิทธิ์อ่ืน ๆ) 

- สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท วัตถุประสงค ผูมีอำนาจลงชื่อแทน นิติบุคคล ท่ีขออนุญาตท่ีออกใหไมเกิน 

6 เดือน 

 

 

https://www.tambonatsamart.go.th/
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6. การเตรียมหลักฐานท่ีเกี่ยวของเฉพาะเรื่อง 

   - หนังสือยินยอมจากเจาของท่ีดิน (กรณีผูขออนุญาตมิไดเปนเจาของท่ีดิน) 

- หนังสือยินยอมใหปลูกสรางอาคารชิดผนัง (กรณีใชผนังรวมกัน) 

- หนังสือยินยอมใหปลูกสรางอาคารชิดเขตท่ีดิน (กรณีชิดเขตท่ีดินขางเคียง) 

 - หนังสือรับรองผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมและสถาปตยกรรมพรอมสาเนาบัตรประจำตัว (กรณีท่ีอยูในขาย

ควบคุมตาม พ.ร.บ.วิศวกรรมและ พ.ร.บ.วิชาชีพสถาปตยกรรม) 

 - รายการคำนวณ1 ชุด (กรณีสวนหนึ่งสวนใดของอาคารกอสรางดวยวัตถุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญหรือ

อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ) 

 - แบบระบบบำบัดน้ำเสียสำหรับบานพักอาศัย (ตามแบบมาตรฐานกรมโยธาธิการหรืออ่ืนๆ ) 

 - หนังสือแสดงวาคณะกรรมการการควบคุมการจัดสรรท่ีดินพิจารณาใหความเห็นชอบ 

- แผนผังโครงการจัดสรรท่ีดินท่ีไดรับอนุญาตแลว (กรณีอาคารเขาขายการจัดสรรท่ีดิน) 

- เตรียมแบบและใบอนุญาตเดิมท่ีไดรับจากองคการบริหารสวนทาขาม จำนวน 1ชุด (กรณีดัดแปลงอาคาร,ตอ

เติมหรือตออายุใบอนุญาต) 

7. การพิจารณา 

- ในการตรวจพิจารณารายละเอียดแบบแปลนองคการบริหารสวนตำบลอาจจสามารถ อาจสั ่งใหผู ขอ

ใบอนุญาตแกไขเปลี่ยนแปลงผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคำนวณที่ไดยื่นไวใหถูกตอง

ตามพ.ร.บ.ควบคุมการกอสรางอาคาร พ.ศ.2479 และ พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 และแกไขเพ่ิมเติมตามพ.ร.บ.

ควบคุมอาคาร(ฉบับท่ี2)พ.ศ.2535 และกฎกระทรวงตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ 

- อาคารประเภทควบคุมการใชเมื่อกอสรางแลวเสร็จจะตองแจงกองชางทำาการตรวจสอบเพื่อ ขอใบรับรอง

การใชอาคารกอนเปดใชอาคารหรือใหผูอ่ืนใช 

- การขออนุญาตกอสรางตามมาตรา 39 ทวิ โดยไมตองไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ ่น จะตอง

ดำเนินการ 

- แจงใหเจาพนักงานทองถ่ินทราบตามแบบท่ีกำหนด พรอมท้ังแจงขอมูลและยื่นเอกสาร 

1. ชื่อผูรับผิดชอบงานออกแบบอาคาร (วุฒิสถาปนิก) พรอมสำเนาบัตรประจำตัว 

2. ชื่อของผูรับงานและคำนวณอาคาร (วุฒิวิศวกร) พรอมสำเนาบัตรประจำตัว 

3. ชื่อผูควบคุมงาน (ตามกฎหมายวิชาชีพสถาปตยกรรม-วิศวกรรม พรอมสำเนาบัตรประจำตัว) 

4. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบ รายการคำนวณ 

5. วันเริ่มตน และวันสิ้นสุด การดำเนินการงานกอสรางอาคาร 

8. ระยะเวลาในการพิจารณาในกรณีท่ัวไป 

- อาคารพักอาศัยไมเกิน 2 ชั้น ใชเวลาในการพิจารณาไมเกิน 20 วัน ไมรวมระยะเวลาแกไขแบบแปลน 

- อาคารพาณิชย อาคารขนาดใหญ อาคารประเภทควบคุมการใช ใชเวลาในการพิจารณา 30 วัน (ไมรวม 

ระยะเวลาแกไขแบบแปลน) 

- ยกเวนในกรณีท่ีมีขอขัดของ จะใชเวลาพิจารณาตามท่ีไดกำาหนดไวใน พรบ.ควบคุมอาคาร 
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9. คำแนะนำในการขอรับอนุญาตเกี่ยวกับอาคาร (ตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี 10 พ.ศ. 2528) 

5.1 ผูขอรับใบอนุญาตตองแนบเอกสารเก่ียวกับแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 

จำนวน 5 ชุด พรอมกับคำขอ อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารท่ีกอสรางดวยวัตถุทนไฟเปนสวนใหญ 

ตองแนบรายการคำนวณ จำนวน 1 ชุด 

5.2 เมื่อเจาพนักงานทองถิ่นไดพิจารณาแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนและรายการ

คำนวณ (ถามี) ถูกตองแลว ใหเจาพนักงานทองถ่ินออกใบอนุญาตได 

5.3 อาคารประเภทควบคุมการใชเม่ือทำการกอสรางเสร็จแลว ใหเจาของอาคารหรือผูครอบครองอาคาร 

ยื่นคำขอใบรับรองตอเจาพนักงานทองถ่ิน 

5.4 ในกรณีที่เจาของอาคาร ประสงคจะใชอาคารเพื่อกิจการประเภทควบคุมการใชจะเปลี่ยนการใชอาคารให

ยื่นคำขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารนั้น 

5.5 ในกรณีท่ีเจาของอาคารประสงคจะดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถเพ่ือการอ่ืนและกอสรางท่ีจอดรถแทน 

ของเดิมใหยื่นคำขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ิน 

5.6 ผูไดรับใบอนุญาตประสงคจะขอตอใบอนุญาตกอสรางอาคาร ใหยื ่นคำขอตออายุใบอนุญาตตอเจา

พนักงานทองถ่ินกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

5.7 ในกรณีท่ีใบอนุญาตหรือใบรับรองสูญหาย ถูกทำลายหรือชำรุด ใหยื่นคำขอใบรับแทนใบอนุญาตหรือ 

ใบแทนใบรับรองจากเจาพนักงานทองถ่ิน ภายใน 15 วัน นับตั้งแตวันท่ีไดรับทราบถึงการสูญหาย 

5.8 ผูไดรับใบอนุญาต ผูใดประสงคจะโอนใบอนุญาตกอสรางอาคารใหแกบุคคลอ่ืนใหยื่นคำขออนุญาตตอเจา

พนักงานทองถ่ิน เม่ือเห็นเปนการสมควร ใหเจาพนักงานทองถ่ินออกหนังสือแจงอนุญาตใหโอนใบอนุญาต 

ใหแกผูขอโอนใบอนุญาตได 

5.9 แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณตองเปนการพิมพสำเนา 

ภาพถายหรือเขียนดวยหมึก และตองเปนไปตามหลักเกณฑและเง่ือนไข ดังตอไปนี้ 

- มาตราสวน ใหใชมาตราเมตริก 

- แผนผังบริเวณ ใหใชมาตราเมตริก 

- แสดงขอบนอกของอาคารท่ีขออนุญาตถึงขอบเขตของท่ีดินทุกดาน 

- ระยะหางระหวางอาคารตางๆ ท่ีมีอยูแลว และอาคารท่ีขออนุญาตในขอบเขตของท่ีดิน 

- ลักษณะและขอบเขตท่ีสาธารณะพรอมดวยเครื่องหมายทิศ 

- ใหแสดงทางระบายน้ำออกจากอาคารไปสูทางระบายน้ำสาธารณะ พรอมทั้งแสดงเครื่องหมายชี้ทิศทางน้ำ

ไหลและสวนลาด 

- แสดงระดับของพ้ืนชั้นลางของอาคารและความสัมพันธกับระดับทาง หรือถนนสาธารณะท่ีใกลท่ีสุดและระดับ

พ้ืนดิน 

- ใหแสดงแผนผังบริเวณท่ีจะทำการเคลื่อนยายอาคารไปอยูในท่ีใหมใหชัดเจน 

- แบบแปลนใหใชมาตราสวนไมเล็กกวา 1 ใน 100 โดยตองแสดงแปลนพื้นรูปดาน (ไมนอยกวา 2 ดาน)รูป

ตัดขวาง รูปตัดทางยาว ผังคานรับพ้ืนชั้นตางๆ และผังบานรากของอาคารพรอมดวยรายละเอียด 

- แบบแปลน ตองมีรูปรายละเอียดอยางชัดเจนเพียงพอท่ีจะพิจารณาตามกฎหมาย 

- แบบแปลน สำหรับการดัดแปลงอาคารใหแสดงสวนตางๆ ของอาคารท่ีจะกอสรางใหชัดเจน 
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- แบบแปลน สำหรับการดัดแปลงอาคารใหแสดงสวนท่ีมีอยูเดิมและสวนท่ีจะดัดแปลงใหชัดเจน 

- แบบแปลน สำหรับการรื้อถอนอาคาร ใหแสดงข้ันตอนวิธีการตลอดจนความปลอดภัยในการรื้อถอนอาคาร 

- แบบแปลน สำหรับการเคลื่อนยายอาคาร ใหแสดงขั้นตอน วิธีการ ความมั่นคง แข็งแรง ตลอดจนความ

ปลอดภัยในการเคลื่อนยายอาคาร 

- สำหรับอาคารท่ีมีรูปตัดทางขวางหรือรูปตัดทางยาวของอาคาร มีความกวาง ความยาว หรือความสูงเกิน 90 

เมตร แบบแปลนจะใชมาตรา สวนเล็กกวา 1 ใน 100 ก็ได แตตองไมเล็กกวา 1 ใน 250 

- แบบแปลนสำหรับการเปลี่ยนการใชอาคาร ใหแสดงสวนท่ีใชอยูเดิม และสวนท่ีจะเปลี่ยนการใชใหมใหชัดเจน 

- รายการประกอบแบบแปลน ใหแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับคุณภาพและชนิดของวัสดุ ตลอดจนวิธีปฏิบัติหรือ

วิธีการสำหรับการกอสรางอาคาร 

- รายการคำนวณใหแสดงวิธการตามหลักวิศวกรรมศาสตร 

5.10 ผูรับผิดชอบงานออกแบบหรือผูรับผิดชอบงานออกแบบและคำนวณ ตองลงลายมือชื่อพรอมกับเขียนชื่อตัว
บรรจง ท่ีอยูพรอมกับคุณวุฒิของผูรับผิดชอบดังกลาวไวในแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบ 

แบบแปลน และรายการคำนวณแตละชุดดวย ผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมใหระบุเลขทะเบียนในใบอนุญาต
ไว 

10. คาธรรมเนียม 

คาธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 

- ใบอนุญาตกอสราง ฉบับละ 20 บาท 

- ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท 

- ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท 

- ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช ฉบับละ 20 บาท 

- ใบรับรอง ฉบับละ 10 บาท 

- ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 5 บาท 

คาธรรมเนียมการตอใบอนุญาต 

- ใบอนุญาตกอสราง ฉบับละ 20 บาท 

- ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท 

- ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท 

- คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสรางหรือดัดแปลงอาคาร 
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1. อาคารไมเกิน 2 ชั้น สูงไมเกิน 12 เมตร ตร.ม. ละ 50 สตางค 

2. อาคารไมเกิน 3 ชั้น และสูงเกิน 12 เมตร แตไมเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 2 บาท 

3. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตร.ม. 4 บาท 

4. ปาย ตร.ม. ละ 4 บาท 

สำหรับประชาชนในเขตองคการบริหารสวนตำบลอาจสามารถ กอนดำาเนินการกอสรางดัดแปลง รื้อถอนตอเติมหรือ

เคลื่อนยายอาคารตางในเขตองคการบริหารสวนตำบลอาจสามารถ โปรดติดตอขออนุญาตไดที่กองชางเม่ือทานทำการ

กอสรางอาคารแลวเสร็จใหทานยื่นคำขอหมายเลขประจำบานไดท่ีผูใหญบานในหมูบานนั้นๆ เม่ือไดเลขประจำบานแลว 

จึงไปขอสำเนาทะเบียนบานท่ีอำเภอ 

11. บทกำหนดโทษ 

ผูที่ฝาฝนบทบัญญัติตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร จะตองมีโทษตามที่บัญญัติไวในมาตรา 65 ถึงมาตรา 74 

แหงพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 โดยมีทาปรับหรือระวางโทษจำคุก หรือทั้งจำทั้งปรับแลวแตกรณี เชน 

ผูใดฝาฝนโดยกระทำการกอสรางหรือใชอาคารหรือเปลี่ยนการใชอาคาร โดยมิไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินตอง

ระวางโทษจำคุกไมเกิน 3 เดือน หรือปรับไมเกิน 6 หมื่นบาท หรือทั้งจำทั้งปรับนอกจากนั้นยังตองระวางโทษปรับ

รายวันอีกวันละไมเกิน 1 หมื่นบาท ตลอดเวลาที่ยังฝาฝนหรือจนกวาจะไดปฏิบัติไดถูกตอง และหากอาคารที่ฝาฝนนั้น

เปนอาคารเพ่ือพาณิชยกรรม อุตสาหกรรม การศึกษา การสาธารณสุข ฯลฯ ตองระวางโทษเปนสองเทา 
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แผนผังแสดงรายละเอียดและระยะเวลาในการตรวจสอบเอกสารและพิจารณา 

อนุมัติใหดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 

 

 

 

ยื่นสงเอกสารใหม 

 ไมเกิน 1 วัน 

  

        ไมครบถวน 

  

        ไมเกิน 1 วัน 

         ครบถวน ไมเกิน    1 วัน 

 

 

 

 

          ถูกตอง ไมเกิน   5 วัน 

 

  ไมถูกตอง 

 

     

   ถูกตอง ไมเกิน      5 วัน 

 

 

 

 

                 เห็นชอบ ไมเกิน  2 วัน 

 

 

 

         เจาพนักงานทองถ่ิน 

 

  

 

รับเร่ืองขออนุญาต(เจาหนาท่ี

รับคำขอ) 

แจงใหสงเอกสารใหครบถวน 
ตรวจเอกสารเบ้ืองตน
นายตรวจ 

 

สถานท่ีตรวจสอบผังเมืออง
ตรวจสอบสภาพสาธารณะ 

 ตรวจพิจารณาแบบ นาย
ชาง/วิศวกร 

แจงผูขอใหแกไขแบบ ให
ถูกตอง (แบบ ค 1.) 

เจาพนักงานทองถิ่น (นายก
องคกรปกครองสวนทองถิ่น) 

ออก อ.1 และแจงผูขอ (น.1) 

ส่ังไมออก อ.1 และแจงผูขอ (น.2) 
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แผนผังแสดงรายละเอียดและระยะเวลาในการยื่นแจงความประสงคจะกอสรางอาคาร 

ตามมาตรา 39 ทวิ 

 

 
 

  

 

 ไมเกิน 1 วัน  

 

 

 

 

 

 

 แกไขเอกสารและแบบ 

ไมเกิน  5 วัน 

 ไมถูกตอง 

 

 

 ถูกตองไมเกิน 5 วัน  ไมมีการแกไข 

  

 

 

 ถูกตองไมเกิน 2 ว 

 

 

(นายตรวจ) 

ตรวจสอบโฉนดท่ีดิน 

ตรวจสอบ 
ี่  

(นายชาง/วิศวกร) 

ตรวจพิจารณาแบบ 

เจาพนักงานทองถิ่น 

(นายกองคกรปกครองสวน

ทองถิ่น) 

เจาพนักงานทองถิ่นรับทราบและมี

หนังสือแจง 

ผูย่ืนแจงทราบการย่ืนแจงตามมาตรา 

  
 

แจงผูย่ืนแกไข 

แบบใหถูกตอง 
ภายใน 120 วนั 

 

ยกเลิกใบรับแจงออกคำส่ัง 

ตามมาตรา 40,41,42 และ 

43 แลวแตกรณี 

(เจาหนาท่ีรับคำขอ) 
รับการย่ืนแจงและเก็บ 
คาธรรมเนียม 

 

(นายตรวจ) 
ตรวจสอบผังเมือง 
ตรวจสอบสถานท่ี 

 

(นายชาง/วิศวกร) 
ตรวจสอบเอกสาร 

ประกอบการย่ืนแจง 
 



 

คูมือสำหรับประชาชน 

 

งานท่ีใหบริการ การขออนุญาตกอสรางอาคาร 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองชาง องคการบริหารสวนตำบลอาจสามารถ 

 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองชาง องคการบริหารสวนตำบลอาจสามารถ วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 042-199656   (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรสาร: 042-199656   ตั้งแตเวลา ๑๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

การกอสราง การดัดแปลง การรื้อถอน เคลื่อนยาย และการใชสอยอาคารภายในเขตองคการบรหิารสวนตำบลตองไดรับ

อนุญาตจากองคการบริหารสวนตำบลเสียกอน จึงจะดำเนินการได ท้ังนี้เพราะองคการบริหารสวนตำบลมีหนาท่ีควบคุม

เพื่อประโยชนแหงความมั่นคง แข็งแรง ความปลอดภัย การปองกันอัคคีภัย การรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอม การผังเมือง 

การสถาปตยกรรม และการอำนวยความสะดวกในการจราจร เพ่ือประโยชนของผูอยูอาศัยในอาคาร 

 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน     หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1.ยื่นคำขออนุญาต ตามแบบ ข.๑    ๑. งานกอสราง กองชาง 

๒. ตรวจสอบเอกสาร/ตรวจสถานท่ี    ๒. งานกอสราง กองชาง 

๓. การพิจารณาออกใบอนุญาต    ๓. งานกอสราง กองชาง  

๔. ออกใบอนุญาต/ชำระคาธรรมเนียม    ๔. งานกอสราง กองชาง 

      

 

ระยะเวลา 

ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ไมเกิน ๑๕ วัน/ราย 



 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

๑. แบบฟอรมคำขออนุญาตกอสรางอาคาร (ข.๑)      จำนวน ๑ ชุด 

๒. กรณีผูขออนุญาตเปนบุคคลธรรมดา        จำนวน ๑ ชุด 

- สำเนาบัตรประชาชนของผูขออนุญาต        จำนวน ๑ ชุด 

- สำเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต        จำนวน ๑ ชุด 

๓. กรณีผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล         

-สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลท่ีออกใหไมเกิน ๖ เดือน   จำนวน ๑ ชุด 

๔. สำเนาหลักฐาน โจนดท่ีดิน น.ส.๓,น.ส.๓ก ทุกหนาขนาดเทาฉบับจริง   จำนวน ๑ ชุด 

๕. กรณีผูขออนุญาตกอสรางอาคารในท่ีดินบุคคลอ่ืน 

- หนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารในท่ีดิน     จำนวน ๑ ชุด 

-สำเนาบัตรประชาชนของเจาของท่ีดิน        จำนวน ๑ ชุด 

- สำเนาทะเบียนบานของเจาของท่ีดิน        จำนวน ๑ ชุด 

๖. กรณีกอสรางอาคารชิดเขตท่ีดินของบุคคลอ่ืน (ท่ีดินตางเจาของ) 

- หนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารชิดเขตท่ีดิน     จำนวน ๑ ชุด 

- สำเนาบัตรประชาชนของเจาของท่ีดินดานท่ีชิดเขต      จำนวน ๑ ชุด 

-สำเนาทะเบียนบานของเจาของท่ีดินดานท่ีชิดเขต      จำนวน ๑ ชุด 

7. กรณีเจาของอาคารไมไดมายื่นขออนุญาตดวยตนเอง 

- หนังสือมอบอำนาจพรอมติดอากรแสตมป       จำนวน ๑ ฉบับ 

(บุคคลธรรมดา ๑๑ บาท , นิติบุคคล ๓๐ บาท) 

๘. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารท่ีมี   จำนวน ๑ ฉบับ 

ลักษณะ / ขนาดอยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)    

9. สำเนาหรือภาพถายใบอนุญาตผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม     จำนวน ๑ ฉบับ 

๑๐.รายการคำนวณ โครงสราง ( กรณีอาคารมีพ้ืนท่ีใชสอยเกิน ๑๕0 ตารางเมตร)  จำนวน ๑ ชุด 

๑๑.หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม(กรณีเขาขายองควบคุมตามกฎกระทรวง) จำนวน ๑ ฉบับ  

๑๒.สำเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม   จำนวน ๑ ฉบับ 



 

๑๓.แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน จำนวน 3 ชุด ดังมีรายละเอียดตอไปนี้ 

๑๓.1 รายการประกอบแบบ ๑๓.๒ แผนท่ีสงัเขป 

๑๓.๓ รูปแบบพ้ืน ๑๓.๔ รูปดาน ๔ ดาน 

๑๓.๕ รูปตัด ๒ คาน ๑๓,๖ รปูทรงหลังคา 

๑๓.๗ รูปแปลนคาน,คานคอดิน,ฐานราก ๑๓.๘ รูปขยายสวนตางๆ ของโครงสราง (กาน,เสา,ฐานราก) 

 

๑๓.๙ รูปแปลนไฟฟา, สุขาภิบาล ๑๓.๑๐ รายการคำนวณ (กรณีเปนอาคาร ๒ ชั้นข้ึนไป) 

 

คาธรรมเนียม 

๑.ใบอนุญาตกอสรางอาคาร      ฉบับละ  20 บาท 

๒. ใบอนุญาตคัดแปลงอาคารบานเรือน       ฉบับละ  10 บาท 

๓.ใบอนุญาตรื้อถอนอาการบานเรือน       ฉบับละ  10 บาท   

๔.ใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารบานเรือน      ฉบับละ  20 บาท 

๕.ใบรับรองอาการบานเรือน      ฉบับละ  10 บาท 

๖.ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง      ฉบับละ  5 บาท 

7.คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสรางหรือดัดแปลงอาคาร 

- อาคารสูงไมเกิน ๒ ชั้น หรือสูงไมเกิน ๑๒ เมตร คาธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค 

- อาคารสูงเกิน ๒ ชั้น แตไมเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร แตไมเกิน ๑๕ เมตรคาธรรมเนียมในอัตรา 

ตารางเมตรละ ๒ บาท 

- อาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร คาธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ ๔ บาท 

- อาคารซ่ึงมีพ้ืนท่ีรองรับน้ำหนักน้ำหนักบรรทุกเกิน ๕0 กก. ตอหนึ่งตารางเมตร คาธรรมเนียมในอัตรา 

ตารางเมตรละ ๔ บาท 

- พ้ืนท่ีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ คาธรรมเนียม ในอัตราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค 

- ปายตารางเมตรละ ๔ บาท 

- อาคารประเภทซ่ึงตองวัดความยาว เชน ทางหรือทอระบายน้ำ รั้ว หรือกำแพง เมตรละ ๑ บาท 

 



การรับเรื่องรองเรียน 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

องคการบริหารสวนตำบลอาจสามารถ โทรศัพท: 042-199656 

 https://www.tambonatsamart.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

คูมือสำหรับประชาชน 

งานท่ีใหบริการ   การขออนุญาตออกหนังสือรับรองออกเลขทะเบียนบาน 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ    กองชาง องคการบริหารสวนตำบลอาจสามารถ 

 

ขอบเขตการใหบริการ    

สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ   หนวยงานผูรับผิดชอบ 

กองชาง องคการบริหารสวนตำบลอาจสามารถ วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 042-199656   (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

   ตั้งแตเวลา ๑๘.๓๐-๑1๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน 

1. หนังสือรับรองการปลูกสรางบาน     ๑.กองชาง องคการบริหารสวนตำบลอาจสามารถ 

๒. นำใบรับรองท่ีผูใหญบานออกให ไปขอหนังสือรับรอง   ๒. โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบล 

การมีสวมท่ี โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบล 

๓.ตองไปขอใบรับรองจากผูใหญบาน หรือผูชวยผูใหญบาน    ๓. ผูใหญบาน 

ในหมูบานท่ีตนทำการกอสรางบาน 

๔. นำเอกสารท่ีไดมาท้ังหมดนำไปยื่นท่ี 

นายทะเบียนอำเภอเมืองนครพนม    ๔. ท่ีวาการอำเภอเมืองนครพนม 

เพ่ือขอบานเลขท่ี 

ระยะเวลา 

ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ไมเกิน ๑ วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน     จำนวน ๑ ฉบับ 

๒. สำเนาทะเบียนบาน     จำนวน ๑ ฉบับ 

๓. สำเนาโฉนดท่ีดินท่ีมีการปลูกสรางบาน     จำนวน ๑ ฉบับ 



 

๔. หนังสือรับรองจากผูใหญบาน     จำนวน ๑ ฉบับ 

๕. หนังสือรับรองจากโรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบล  จำนวน ๑ ฉบับ 

 

คาธรรมเนียม 

ไมเสียคาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 

ถาการใหบริการ ไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

องคการบริหารสวนตำบลอาจสามารถ โทรศัพท: 042-199656 

 https://www.tambonatsamart.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 

 

 

 

 

 
 

 

 

 



 

แบบฟอรมขออนุญาตกอสราง /ดัดแปลง /ร้ือถอน /อาคาร 
    เขียนท่ี...............................................................  

    วันท่ี...........เดือน..........................พ.ศ. .............. 

เรื่อง ..................................................................................... 

 เรียน นายกองคการบริหารสวนตำบลอาจสามารถ  

ขาพเจา นาย /นาง /นางสาว ....................................................สัญชาติ..............ศาสนา............................................ วัน

เดือนปเกิด.............................อายุ...........ป เลขบัตรประจำตัวประชาชน...............................................................ที่อยู

.............หมู............ตรอก/ซอย..............................ถนน.......................ตำบล/แขวง............................................. อำเภอ/

เขต............................จังหวัด..............................โทรศัพท...................................โทรสาร............................... 

                  มีความประสงค 

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................  

                  โดยขาพเจาไดแนบเอกสารดังนี้  

�   สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูขออนุญาต            จำนวน...............ชุด 

�   สำเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต               จำนวน...............ชุด 

�   สำเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเจาของท่ีดิน           จำนวน...............ชุด 

�   สำเนาทะเบียนบานของเจาของท่ีดิน              จำนวน...............ชุด 

�   สำเนาโฉนดท่ีดินท่ีจะทำการกอสราง              จำนวน...............ชุด 

�   แบบแปลน               จำนวน...............ชุด 

�   หนังสือแสดงความยินยอมใหปลูกสรางอาคารในท่ีดิน            จำนวน...............ชุด 

�   อ่ืนๆ .................................................................................           จำนวน...............ชุด 

…….…………………………………………………………………………......... 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา   

ลงชื่อ                                    ผูยื่นคำขอ                  ลงชื่อ                 เจาหนาท่ีผูรับคำขอ 

 (…………………………………………..)                            (….………………….…………………...) 

                   ตำแหนง ................................................ 

ความคิดเห็นของ ปลัด อบต. ขอควรพิจารณา/ขอสั่งการของนายก อบต. 

………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………….. 
 ลงชื่อ 
             (นายธวัช  อินเกตุ) 
รองปลัดองคการบริหารสวนตำบล  
รักษาราชการแทน  ปลัดองคการบริหารสวนตำบล
อาจสามารถ 

� อนุมัติ 
� ไมอนุมัติ เพราะ
....................................................................................... 
ลงชื่อ 
             (นายธวัช  อินเกตุ) 
 รองปลัดองคการบริหารสวนตำบล  
รักษาราชการแทน  ปลัดองคการบริหารสวนตำบลอาจ
สามารถ 



    

คำขออนุญาตกอสราง 

ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร 

 

 

 

 

 เขียนท่ี............................................................... วันท่ี..............เดือน........................พ.ศ...................... ขาพเจา

...............................................................................................................เจาของอาคารหรือตัวแทนเจาของอาคาร 

□ เปนบุคคลธรรมดา อยูบานเลขท่ี....................................................ตรอก/ซอย......................................................................... 

ถนน...................................หมูท่ี............ตำบล.................................................จังหวัด...................................................................  

□ เปนนิติบุคคลประเภท......................................................................จดทะเบียนเมื่อ..................................................................เลข

ทะเบียน..............................................มีสำนักงานตั้งอยูที่..............................................อำเภอ/เขต............................................ ถนน

............................................หมูที่...........................ตำบล/แขวง....................................อำเภอ/เขต.......................................... จังหวัด

.................................................ผูมีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาตอยูบานเลขที่....................................................ตรอก/ซอย

........................................ถนน..................................อำเภอ/เขต...............................จังหวัด.........................................ขอยื่นคำขอรับ

ใบอนุญาต.........................ปลูกสรางอาคารเปนท่ีอยูอาศัย.....................ตอเจาพนักงานทองถ่ิน ดังตอไปน้ี  

ขอ ๑. ทำการการกอสรางอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคารที่บานเลขที่...................................................................................          

ตรอก/ซอย....................................................ถนน..................................หมูที่.................ตำบล.............................................อำเภอ

......................................จังหวัด....................................โดย..........................................................................................................   

เปนเจาของอาคาร (น.ส. ) โฉนดท่ีดินเลขท่ี........................................ตราจอง เปนท่ีดินของ...........................................................  

ขอ ๒. เปนอาคาร 

(๑) ชนิด...................................................................................จำนวน...................................หลัง 

 เพ่ือใชเปนท่ีอยูอาศัย...............................โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ จำนวน...............................คัน  

 (๒) ชนิด............................................................................จำนวน..................................................หลัง เพ่ือใช

......................................................โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ จำนวน................................คัน 

  (๓) ชนิด.........................................................................จำนวน..................................................หลัง เพื่อใช

...................................................โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ จำนวน............................คัน ตามแผนผังบริเวณแบบ

แปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณท่ีแนบมาพรอมน้ี 

 ขอ ๓. เปนผูควบคุมงานการกอสราง................................................................... เปนผูออกแบบและคำนวณ 

 

 

 

         /ขอ ๔ กำหนดแลวเสร็จใน 

 

 

 

 

 

                        แบบ ข.1 
เลขท่ีรับท่ี................................................
วันท่ี........................................................ 
ลงชื่อผูรับคำขอ……………..…………………. 



 

 

หนังสือนัดช้ีเขตทีด่ิน และวางแนวอาคาร 
 

             องคการบริหารสวนตำบลอาจสามารถ 

    ตำบลอาจสามารถอำเภอเมืองนครพนม 

 นครพนม 48000 

      วันท่ี........เดือน..........................พ.ศ.................. 

ดวย............................อยูบานเลขท่ี........................................ตรอก/ซอย...................................................................ถนน

........................หมูท่ี...............ตำบล..............................อำเภอ...............................จงัหวัด................................. 

ไดยื่นคำขออนุญาตปลูกสรางอาคาร ลงวันท่ี.........................เดือน..................................พ.ศ..................................... 

ตามหนังสือเลขรับท่ี.....................ลงวันท่ี..........................เดือน............................................พ.ศ............................... 

จึงนัดชี้เขต และวางแนวเขตใน วันท่ี.......................เดือน....................................พ.ศ................................................. 

เวลา................................น. โดยขอใหไปรับ ............................................นายชาง/นายตรวจ ตามวนัและเวลาดังกลาว 

ณ องคการบริหารสวนตำบลอาจสามารถ  ตำบลอาจสามารถอำเภอเมืองนครพนม จังหวัดนครพนม 

 

 

        (ลงชื่อ).......................................นายชาง นายตรวจ 

       (......................................) 

 

.................................................................................................................................................................................... 

ขาพเจาไดนำชี้เขตท่ีดินเพ่ือปลูกสรางอาคารตาม โฉนดท่ีดิน เลขท่ี...................................................... / (น.ส. 4 จ.) 

เลขท่ี.............................................................ส.ค.๑ เลขท่ี.........................................และขอรับรองวาถูกตองไมรุกล้ำ 

ท่ีของผูใด และไดรับทราบแนวอาคารท่ีนายชาง/นายตรวจ กำหนดไวใหแลว เม่ือวนัท่ี ...... เดือน...............พ.ศ....... 

 

 

 

     (ลงชื่อ)................................................ผูอนุญาต และนำชี้เขต 

              (.............................................. ) 

 

 

      (ลงชื่อ)................................................นายชาง / นายตรวจ 

             (.............................................. ) 

 

 

 

 



หนังสือยินยอมใหทำการปลูกสรางอาคารในที่ดิน 
       

       เขียนท่ี.......................................................... 

        วันท่ี........เดือน.........................พ.ศ............ 

ขาพเจา............................................................................อยูบานเลขท่ี........................หมู ท่ี....................................... 

ถนน...............................................ตรอก/ซอย....................................................ตำบล.............................................. 

อำเภอ........................................จังหวัด....................................ถือกรรมสิทธิ์ ( ) โฉนดท่ีดินเลขท่ี............................... 

ซ่ึงตั้งอยู ณ ตำบล.......................อำเภอ....................................จังหวัด....................................................................... 

ยินยอมให..............................................................................เขาทำการปลูกสรางอาคารในท่ีดินดังกลาวได ในเนื้อท่ี 

ตารางเมตร มีขนาดท่ีดิน ดังนี้ 

   ทิศเหนือ ประมาณ....................................เมตร จด............................................. 

   ทิศใต ประมาณ.........................................เมตร จด............................................. 

   ทิศตะวันออก ประมาณ............................เมตร จด............................................. 

            ทิศตะวันตก ประมาณ...............................เมตร จด............................................. 

ขาพเจาไดยินยอมให........................................................................................ปลูกสรางอาคารในท่ีดิน 

ดังกลาวโดยเพราะเปน..............................................................................................และไดแนบหลักฐานมาดวยแลว 

( กรณีถาเปนผูเชาใหแนบสำเนาสัญญาเชาท่ีดิน หรือถามีหนังสือแสดงสิทธิ์อยางอ่ืนก็ใหแนบมาดวย ) 

พรอมนี้ ขาพเจาไดแสดงแผนผังท่ีดินและเขตท่ีดิน มาตราสวน ไมเล็กกวา ๑:๒๐,๐๐๐ ท่ียินยอมให 

............................................................................ปลูกสรางอาคารไดไวดวยหนังสือนีแ้ลว 

 

    ( ลงชื่อ )...........................................................ผูถือกรรมสิทธิ์ 

      (.........................................................) 

   ( ลงชื่อ )...........................................................พยาน 

     (..........................................................) 

   ( ลงชื่อ )...........................................................พยาน 

                   (..........................................................) 

ขาพเจาขอรับรองวาลายมือชื่อหรือลายพิมพนิ้วมือขางบนนี้เปนของผูถือกรรมสิทธิ์ท่ีดินดังกลาวขางบนจริง 

    

    (ลงชื่อ).............................................................ผูขออนุญาต 

            (...........................................................) 

             (ลงชื่อ)..............................................................พยาน 

           (............................................................) 

            (ลงชื่อ)..............................................................พยาน 

           (............................................................) 

 

หนังสือรับรองการปลูกสรางอาคารนี้หามมีการขูด , ลบ , ขีด , ฆา ไมวากรณีใดๆเวนแตผูถือกรรมสิทธิ์ท่ีดิน 

จะรับรองการขีดฆานั้นเปนลายลักษณอักษร เฉพาะแหงไว 



 

 


