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สวนที่ 1  

ภารกิจ/หนาที ่
 

อำนาจหนาท่ีตามพระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. 2537 แกไขเพ่ิมเติมถึงจนถึง

ปจจุบัน 

 พระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. 2537 แกไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับท่ี 6 พ.ศ. 

2552 กำหนดอำนาจหนาท่ีขององคการบริหารสวนตำบล ดังนี้ 

 ม า ต ร า  ๖๖  องคการบริหารสวนตำบลมีอำนาจหนาท่ีในการพัฒนาตำบลท้ังในดานเศรษฐกิจ สังคมและ 

วัฒนธรรม 

 ม า ต ร า  ๖๗  ภายใตบังคับแหงกฎหมาย องคการบริหารสวนตำบล มีหนาท่ีตองทำในเขตองคการบริหารสวน

ตำบล ดังตอไปนี้ 

  (๑) จัดใหมีและบำรุงรักษาทางน้ำและทางบก 

  (๒) รักษาความสะอาดของถนน ทางน้ำ ทางเดิน และท่ีสาธารณะ รวมท้ังกำจัดมูลฝอยและสิ่ง

ปฏิกูล 

  (๓) ปองกันโรคและระงับโรคติดตอ 

  (๔) ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  

  (๕) สงเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 

  (๖) สงเสริมการพัฒนาสตรี เด็ก เยาวชน ผูสูงอายุ และผูพิการ 

  (๗) คุมครอง ดูแล และบำรุงรักษาทรพัยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม 

  (๘) บำรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปญญาทองถ่ิน และวัฒนธรรมอันดีของทองถ่ิน 
  (๙) ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีทางราชการมอบหมายโดยจัดสรรงบประมาณหรือบุคลากร  ให

ตามความจำเปนและสมควร 

ม า ต ร า  ๖๘  ภายใตบังคับแหงกฎหมาย องคการบริหารสวนตำบลอาจจัดทำกิจการในเขตองคการบริหาร 
สวนตำบล ดังตอไปนี้ 

   (๑) ใหมีนำ้เพ่ือการอุปโภค บริโภค และการเกษตร  

  (๒) ใหมีและบำรุงการไฟฟาหรือแสงสวางโดยวิธีอ่ืน  

   (๓) ใหมีและบำรุงรักษาทางระบายนำ้ 

  (๔) ใหมีและบำรุงสถานท่ีประชุม การกีฬา การพักผอนหยอนใจและสวนสาธารณะ 

  (๕) ใหมีและสงเสริมกลุมเกษตรกรและกิจการสหกรณ 

  (๖) สงเสริมใหมีอุตสาหกรรมในครอบครัว 

  (๗) บำรุงและสงเสริมการประกอบอาชีพของราษฎร 

  (๘) การคุมครองดูแลและรักษาทรัพยสินอันเปนสาธารณสมบัติของแผนดิน 
  (๙) หาผลประโยชนจากทรัพยสินขององคการบริหารสวนตำบล 

  (๑๐)  ใหมีตลาด ทาเทียบเรือ และทาขาม 

  (๑๑)  กิจการเก่ียวกับการพาณิชย 

  (๑๒)  การทองเท่ียว 

  (๑๓)  การผังเมือง 
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อำนาจหนาที่ตามพระราชบัญญัติกำหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอำนาจใหแกองคกรปกครอง

สวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 
พระราชบัญญัติกำหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอำนาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 

2542 กำหนดให อ บ ต .  ม ีอ ำ น า จ แ ล ะ ห น า ท ี่ใ น ก า ร จ ัด ร ะ บ บ ก า ร บ ร ิก า ร ส า ธ า รณะ เพื่อประโยชนของประชาชนใน 

ทองถ่ินของตนเอง ตามมาตรา 16 ดังนี ้

 1. การจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ินของตนเอง 

 2. การจัดใหมี และบำรุงรักษาทางบกทางน้ำ และทางระบายน้ำ 

 3. การจัดใหมีและควบคุมตลาด ทาเทียบเรือ ทาขาม และท่ีจอดรถ 

 4. การสาธารณูปโภคและการกอสรางอ่ืน ๆ 

 5. การสาธารณูปการ 

 6. การสงเสริม การฝก และการประกอบอาชีพ 

 7. คุมครอง ดูแล และบำรุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติ และสิ่งแวดลอม 

 8. การสงเสริมการทองเท่ียว 

 9. การจัดการศึกษา 

 10. การสังคมสงเคราะห และการพัฒนาคุณภาพชวีิตเด็ก สตรี คนชรา และผูดอยโอกาส 

 11. การบำรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาทองถ่ิน และวัฒนธรรมอันดีของทองถ่ิน 

 12. การปรับปรุงแหลงชุมชนแออด และการจัดการเก่ียวกับท่ีอยูอาศัย 

 13. การใหมี และบำรุงรักษาสถานท่ีพักผอนหยอนใจ 

 14. การสงเสริมกีฬา 

 15. การสงเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน 

 16. สงเสริมการมีสวนรวมของราษฎรการพัฒนาทองถ่ิน 

 17. การรักษาความสะอาด และความเปนระเบียบเรยีบรอยของบานเมือง 

 18. การกำจัดมูลฝอย สิ่งปฏิกูล และน้ำเสีย 
 19. การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว และการรักษาพยาบาล 

 20. การใหมี และควบคุมสุสาน และการรักษาพยาบาล 

 21. การควบคุมการเลี้ยงสัตว 

 22. การจัดใหมี และควบคุมการฆาสัตว 

 23. การรักษาความปลอดภัย ความเปนระเบียบเรียบรอย และการอนามัย โรงมหรสพ 

และ สาธารณสถานอ่ืน ๆ 

 24. การจัดการ การบำรุงรักษา และการใชประโยชนจากปาไม ท่ีดิน 

ทรพัยากรธรรมชาติและ สิ่งแวดลอม 

 25. การผังเมือง 

 26. การขนสง และการวิศวกรรมจราจร 

 27. การดูแลรักษาท่ีสาธารณะ 

 28. การควบคุมอาคาร 
 29. การปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

 30. การรักษาความสงบเรียบรอย การสงเสริมและสนับสนุนการปองกันและรักษาความปลอดภัย

ในชีวิต และทรัพยสิน กิจอ่ืนใดท่ีเปนผลประโยชนของประชาชนในทองถ่ิน ตามท่ีคณะกรรมการประกาศกำหนด 
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สวนที่ 2  

ขอบเขตของกระบวนงาน 
 

กองชาง มีหนาท่ีรับผิดชอบเก่ียวกับกับการสำรวจ ออกแบบ การจัดทำขอมูลทางดานวิศวกรรม การจัดเก็บ 

และทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบ การกอสราง งานควบคุมอาคารตามระเบียบ 

กฎหมาย งานแผนการปฏิบัติงานกอสรางและซอมบำรุง การควบคุมอาคารกอสราง และซอมบำรุง งานแผนดาน

วิศวกรรมเครื่องจักร การรวบรวมประวัติ ติดตาม ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล  การควบคุม การ

บำรุงรักษา เครือ่งจักรกล การรวบรวมประวัติ ติดตามควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล เก็บรักษา การเบิกจาย

วัสดุ อุปกรณ อะไหล น้ำมันเชื้อเพลิง และงานอื่นๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย โดยใหมีการแบงสวนราชการ

ภายในเปน  ดังนี้ 

 

1. งานกอสราง มีรายของงานและการปฏิบัติดังตอไปนี ้

1.  งานกอสรางและบูรณะถนน งานกอสรางและบูรณะสะพาน งานกอสราง งานปรับปรุง บูรณะ

และ ซอมแซมสิ่งกอสรางสาธารณะ 

   2.  งานเก่ียวกับแผนงานการปฏิบัติงาน ดานวิศวกรรมเครื่องจักรกล การรวบรวมการประวัติ ติดตาม 

ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องกล  การควบคุมและการบำรุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ งานเก่ียวกับ

แผนงานการเก็บรักษา  การเบิกจายวัสดุอุปกรณ 

   3.  การสำรวจ ออกแบบ การจัดทำขอมูลด  านวิศวกรรม การจัด เก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ  

ง านออกแบบและ เขี ยนแบบ การตรวจสอบการก อสร า ง ง านควบคุ มอาคารให เป็น ไปตามกฎหมาย 

ระเบียบ และหนังสือสั่งการตางๆ ท่ีเก่ียวของ 

4. งานสำรวจ ออกแบบ เขียนแบบตางๆ งานการกอสรางโดยไดรับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 
พ.ศ.2522 แกไขเพ่ิมเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอื่นๆ ท่ีเก่ียวของ การขุดดิน ถมดิน ตาม พ.ร.บ. ขุดดินและ   ถม

ดิน รวมตลอดถึง เรื่องรองเรียนและเรื่องอ่ืนๆ ในพ้ืนท่ี หมูท่ี 1-๙ 

5. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 

 

2. งานออกแบบและควบคมอาคาร ม ีร า ย ข อ ง ง า น แ ล ะ ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิด ัง ต อ ไ ป น ี้ 

1. งานวิศวกรรม การประมาณราคา รวมพิจารณากำหนดวางแผนงบประมาณ 

2. งานประเมินราคา งานควบคุมการกอสรางอาคาร 

3. งานบริการขอมูล และหลักเกณฑตางๆ 

4. งานธุรการ รับผิดชอบเก่ียวกับหนังสือรับ-สงตางๆ ของกองชาง 

5. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 
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3. งานประสานสาธารณูปโภค มีรายของงานและการปฏิบัติดังตอไปนี้ 

1. งานไฟฟาสาธารณะ งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปา งานประปา 

2. งานระบายน้ำ แกไขปัญหาน้ำทวมขัง การบำรุงรักษาคู คลอง ทอระบายน้ำ ทำการสำรวจพ้ืนท่ีและ 

โครงการปองกันน้ำทวมขัง 

3. จัดทำโครงการบำรุงรักษาคูคลองสาธารณะ แผนโครงการลางทอระบายน้ำและแผนการดูแล 

บำรุงรักษา เครื่องจักร อุปกรณเก่ียวกับการระบายน้ำใหมีความพรอมท่ีจะใชในการปฏิบัติงาน ตลอดจนการแกไข

เรื่องรองเรียนเก่ียวกับปัญหาน้ำทวมขัง การระบายน้ำและจัดตั้งงบประมาณ ขุดลอกคูคลองคูน้ำ สรางเข่ือน สราง

ทำนบก้ันน้ำ เปนตน 

๕. งานสำรวจ ออกแบบ เขียนแบบตางๆ งานการกอสราง โดยไดรับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 

พงศ.2522  แกไขเพ่ิมเติมฯ  ตลอดจนกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ การขุดดิน-ถมดินตาม พ.ร.บ. ขุดดินถมดิน 

๖. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 

4. งานผังเมือง มีรายของ งานและการปฏิบัติดังตอไปนี้ 

1. สำรวจแผนท่ี การกำหนด/การวางผังพัฒนาเมือง งานควบคุมทางผังเมือง 
2. งานจัดรูปท่ีดินและฟ้ืนฟูเมือง กำหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือขอการครองสิทธิ์ในท่ีสาธารณะ การบุกรุก 

ท่ีดินในท่ีสาธารณะรวมกับสานักงานท่ีดินฯ 

  3. งานจัดรูปที่ดินและฟื้นฟูเมือง กำหนดแนวเขตที่สาธารณะเพื่อขอการครอบครองสิทธิ์ในท่ีสาธารณะ 

การบุกรุกท่ีดินใหเปนท่ีสาธารณะ ดูแลตรวจสอบท่ีสาธารณะ สิ่งสาธารณูปการ เชน ถนน ทางเทา คันดิน สะพาน 

ทอระบายน้ำ 

  4. การตรวจสอบการขอใชท่ีสาธารณะการครอบครองสิทธิ์ในท่ีสาธารณะ ขออนุญาตเชื่อมทางสาธารณะ 

การดำเนินคดีกับผูบุกรุกท่ีสาธารณะ การดูแลตรวจสอบรักษาท่ีสาธารณะ/สิ่งสาธารณูปการ เชน ถนน ทางเทา คันดิน 

สะพาน ทอระบายน้ำ 

5. งานสำรวจ ออกแบบ เขียนแบบตางๆ งานการกอสราง โดยไดรับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 

พ.ศ.2522 แกไขเพ่ิมเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอ่ืนๆ ในพ้ืนท่ีตำบล 

6. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 
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การจัดทำคูมือการปฏิบัติงานกองชาง ขององคการบริหารสวนตำบลอาจสามารถ มีวัตถุประสงค ดังนี้ 

  ๑. เพ่ือใหขาราชการและพนักงานจางกองชาง มีคูมือการปฏิบัติงานท่ีชัดเจน เป็นลายลักษณอักษร 

ซ่ึงแสดงรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการตางๆ ของกองชาง 

๒. เพื่อเป็นการสรางมาตรฐานการปฏิบัติงาน ซ่ึงจะชวยใหการทำงานของกองชางไดมาตรฐาน 

เป็นไปตามเปาหมาย ไดผลผลิตหรือการบริการท่ีมีคุณภาพ รวดเร็วทันตามกำหนดเวลา มีการทำงานที่

ปลอดภัย บรรลุขอกำหนดท่ีสำคัญของกระบวนการ 

 

 

ข้ันตอนการดำเนินงานกอสราง 

1. ศึกษารายละเอียดโครงการท่ีผานการพิจารณาอนุมัติงบประมาณประเภทตางๆ 

2. จัดทำประมาณราคากลางโดยศึกษาราคาวัสดุกอสรางท่ีใกลเคียงกับปจจุบันมากท่ีสุด (ไมเกิน ๑ เดือน) 

จากสำนักดัชนีเศรษฐกิจการคา กระทรวงพาณิชย (http://www.price.moc.go.th) หรือราคาในพื้นท่ีจังหวัด

นครพนม 

3. ผูอานวยการกองชางตรวจสอบรายละเอียดใบประมาณราคา และแบบแปลน 

4. เสนอปลัด อบต. และนายก อบต. พิจารณา และลงนามอนุมัติดำเนินโครงการ 

http://www.price.moc.go.th/
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แผนผังข้ันตอนการดำเนินงานกอสราง 
 

ศึกษารายละเอียด
โครงการ 

 
 

นายชางโยธาจัดทำประมาณราคากอสราง 
 

 
ผูอำนวยการกองชาง

ตรวจสอบ 

 
ไมถูกตอง 

 
 

เสนอปลัด/นายก พิจารณา/ 

ลงนาม อนุมัติดำเนินการ 
แกไข และเสนอพิจารณาใหม 

 
 

คัดลอกสำเนาเอกสารประมาณราคา พรอมแบบแปลนกอสราง  

ใหกองคลังดำเนินการจัดซ้ือจัดจางตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยตอไป 
 
 

 

ชางผูควบคุมงาน ลงพ้ืนท่ีกอสรางเพ่ือควบคุมการปฏิบัติงานของ 

ผูรับจางใหเป็นไปตามแบบแปลนท่ีกำหนดพรอมท้ังจัดทำบันทึกควบคุมงานทุกวัน 
 

 

รายงานปญหาและอุปสรรค  

ใหผูบังคับบัญชาทราบ 
 
 

รายงานผลการดำเนินโครงการให ปลัด /นายกทราบ  

เม่ือโครงการกอสรางแลวเสร็จ 
 
 

สรุปผลการดำเนินโครงการกอสราง 

รายงานปลดั/นายกทราบ 
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      การขอแบบแปลน หลักฐานการขอออกแบบ ด ัง น ี้ 

- สำเนาบัตรประจาตัวประชาชน ๑ ฉบับ 
- สำเนาทะเบียนบาน ๑ ฉบับ 
- สำเนาโฉนดท่ีดิน หรือเอกสารสิทธิ ๑ ฉบับ 
- เจาพนักงานธุรการ เสนอนายก ลงนาม (กรณีนายก ไมอยูประจำสานักงาน หรือติดภารกิจ ใชระยะเวลา 

ประมาณ ๑-๒ วัน) 
- ชางสำรวจบริเวณพ้ืนท่ี 
- ลงมือเขียนแบบ (กรณีเขียนแบบ) 
- แจงผูขอทราบ/ออกใบอนุญาต 

     การติดตั้ง/ซอมแซมโคมไฟฟาสาธารณะ มีข้ันตอนดังนี้ 
- ผูยื่นคำรองขอ กรอกเอกสารคำรอง ณ ท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบลอาจสามารถ หรือท่ีทำการ
ผูใหญบาน 
- ผูยื่นคำรองขอ ยื่นแบบคำรอง ณ กองชาง องคการบริหารสวนตำบลอาจสามารถ เพ่ือลงรับคำรอง 
- เจาพนักงานธุรการ เสนอคำรองตอนายก เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 
- ผูชวยชางไฟฟา ดำเนินการติดตั้ง/ซอมแซมไฟฟาสาธารณะตามคำรองท่ีไดรับการพิจารณาอนุมัติแลว 
- สรุปรายงานผลการดาเนินงาน รายไตรมาส 

      การขออนุญาตกอสราง / รื้อถอนอาคาร / ดัดแปลงอาคาร ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

พระราชบญัญัติควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ.๒๕๔๓  ระยะเวลาในการดาเนินการรวม : 45 วัน 
 

ลาดับ ข้ันตอ
 

ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นคำขออนุญาตกอสรางอาคารพรอมเอกสาร 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะขออนุญาตกอสรางอาคาร) 

 
1 วัน 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต  
(หมายเหตุ : (องคกร ปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะขออนุญาตกอสราง

 

 
2 วัน 

3) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวย
การผังเมือง ตรวจสอบสถานท่ีกอสรางจัดทาผงบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ่ืนท่ีเกียวของเชน ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ. จัดสรรท่ีดินฯ(หมายเหต: (องคกร
ปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะขออนุญาตกอสรางอาคาร) 

 
7 วัน 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) 
และแจงใหผูขอ มารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะขออนุญาตกอสรางอาคาร) 

 
35 วัน 

วิธีการข้ันตอนการใหบริการ  
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คำขออนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคารหรือรื้อถอนอาคาร 
 

 

เข ีย น ท ี่ 
วันท่ี เดือน พ.ศ. 

ขาพเจา เจ า ข อ ง อ า ค า ร ห ร ือ ต ัว แ ท น เจ า ข อ ง อ า ค า ร  
  เปนบุคคลธรรมดา อยูบานเลขท่ี  ตรอก/ซอย  ถนน 

หมูท่ี.................ตำบล/แขวง อำเภอ/เขต จังหวัด 
  เปนนิติบุคคลประเภท  จดทะเบียนเม่ือ 

เลขทะเบียน มีสำนักงานตั้งอยูเลขท่ี 
ตรอก/ซอย  ถนน  หมูท่ี 
ตำบล/แขวง อำเภอ/เขต  จังหวัด 
โดย  ผูมีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาต 
อยูบานเลขท่ี ตรอก/ซอย  ถนน 
หมูท่ี ตำบล/แขวง อำเภอ/เขต จังหวัด 

 

ขอยื่นคำขอใบอนุญาต ตอเจาพนักงานทองถ่ิน ดังตอไปนี้ 
 

ข อ  1  ทำการกอสรางอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร บานเลขท่ี ตรอก/ซอย 
ถนน............ ห ม ูท ี่

  
ตำบล/แขวง อำเภอ/เขต จ ัง ห ว ัด  

โดย    เปนจำของอาคารในโฉนดท่ีดิน 
เลขท่ี/น.ส.3 เลขท่ี/ส.ค.1 เลขท่ี  เปนท่ีดินของ  

ข อ  2  เปนอาคาร 
(1 ) ชนิด จำนวน เพ่ือใชเปน 

โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขา-ออกของรถ จำนวน คัน 
(2 ) ชนิด จำนวน เพ่ือใชเปน 

โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว  โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขา-ออกของรถ จำนวน ค ัน  
(3 ) ชนิด จำนวน เพ่ือใชเปน 

โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขา-ออกของรถ จำนวน คัน 
ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน  และรายการคำนวณท่ีแนบมาพรอมนี้ 
ข อ  3  มี  เปนผูควบคุมงาน 

และ เป็นผูออกแบบและคำนวณ 
ข อ  4  กำหนดแลวเสร็จใน วัน นับตั้งแตวันทีไดรับใบอนุญาต 
ข อ  5  พรอมคำขอนี้  ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ ดังตอไปนี้ มาดวยแลว คือ 
(1 ) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จำนวน ชุด  ชุดละ แผน 
(2) รายการคำนวณ 1  ชุด จำนวน แผน (กรณีท่ีเปนอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษหรือ
อาคารท่ีกอสรางดวยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเปนสวนใหญ) 
(3 ) หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของเจาของอาคาร (กรณีท่ีตัวแทนเจาของอาคารเปนผูขออนุญาต) 

เลขท่ี ....................................................... 

วนัท่ี ......................................................... 

ลงชื่อ ......................................................ผูร้บัคาํขอ 

        (.....................................................) 
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(4 ) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค และผูมีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาตท่ี 

ออกใหไมเกิน 6 เดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 
(5 ) หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูแทนซ่ึงเปนผูดำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขอ 

อนุญาต)) 
 

 
(6 ) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผูออกแบบและคำนวณอาคาร จำนวน ฉบับ 

พรอมท้ังสำเนาใบอนุญาตเป็นผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม จำนวน ฉบับ 
(กรณีท่ีเปนอาคารท่ีมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวชิาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 
แลวแตกรณี) 

(7 ) สำเนาภาพถายโฉนดท่ีดิน เลขท่ี/น.ส.3 เลขท่ี/ส.ค.1 เลขท จำนวน ฉบับ 
และหนังสือแสดงความยินยอมของเจาของท่ีดิน จำนวน ฉบับ 

(8 ) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานตามขอ 3  จำนวน ฉบับ 
(9 ) สำเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปตยกรรม 

ควบคุมของผูควบคุมงาน จำนวน ฉบับ (เฉพาะกรณีท่ีเปนอาคารท่ีเปนลักษณะ ขนาด อยูในประเภท
เปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม แลวแตกรณี) 

 
(ลายมือชื่อ)......................................................................... ผูขออนุญาต 

( ) 
 

 หมายเหต  (1) ขอความขอใดไมใชใหขีดฆา 
 (2) ใสเครื่องหมาย / ในชองหนา ขอความท่ีตองการ 

 
หมายเหตุของเจาหนาท่ี   

จะตองแจงใหผูขออนุญาตทราบวา  จะอนุญาตหรือไมอนุญาตหรือขยายเวลาภายในวันท่ีผูขออนุญาตไดรับชาระ
คาธรรมเนียมใบอนุญาต เปนเงิน.................บาท และคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน เปนเงิน...................บาท  
รวมท้ังสิ้นเปนเงิน .................บาท (..................................................) ตามใบเสร็จรับเงิน เลขท่ี...........ลงวันท่ี........ 
ออกใบอนุญาตแลว เลมท่ี............ ฉบับท่ี ............. ลงวันท่ี............ 
 

(ลงชื่อ) ....................................................................... 
         (........................................................................) 

    ตำแหนง....................................................................
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บัญชีรายการเอกสารประกอบคำขออนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร 

 
ของ โทร. 

 
ลำดับท่ี รายการ หมายเหต 

1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. 

10. 
11. 
12. 
13. 
14. 
15. 
16. 
17. 

คำขออนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร (ข.1)  
บัตรประจำตัวและทะเบียนบานของผูขออนุญาต  
สำเนาภาพถายโฉนดท่ีดิน/น.ส.3/ส.ค. 1 เลขท่ี  
หนังสือยินยอมใหกอสรางอาคารในท่ีดิน  
หนังสือยินยอมใหกอสรางชิดแนวเขตท่ีดินจากเจาของท่ีดินขางเคียง 
หนังสือรับรองผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ผูทำรายการคำนวณ 
หนังสือรับรองผูประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม ผูทำการออกแบบ 
หนังสือยินยอมวิศวกรผูควบคุมงาน  (น.4)  
หนังสือยินยอมสถาปนิกผูควบคุมงาน (น.4)  
ใบอนุญาตเป็นผูประกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม  
ใบอนุญาตเป็นผูประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
แบบแปลน  แผนผงับริเวณกอสราง  จำนวน ........ ชุด 
รายการประกอบแบบหรือรายการกอสราง  จำนวน ......... ชุด 
รายการคำนวณความม่ันคงแข็งแรงโครงสราง  จำนวน  1 ชุด 
หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผูมีอำนาจลงนาม 
หนังสือมอบอำนาจใหผูอ่ืนทาการแทน 
หนังสือหรือเอกสารท่ีเก่ียวของ 

 
 
 
- เทาฉบบัจริง 
- กรณีกอสรางในท่ีดินผูอ่ืน 
- กรณีกอสรางชิดแนวเขตท่ีดินผูอ่ืน 
- กรณีท่ีอาคารมีขนาดอยูใน
ประเภทวชิาชีพวิศวกรรมหรือ
สถาปัตยกรรมควบคุมแลวแตกรณี

พรอมภาพถายใบอนุญาต 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
      

 
 

                                                                                                            ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) กองชาง องคการบริหารสวนตำบลอาจสามารถ โทรศัพท 042-199656 

 https://www.tambonatsamart.go.th/ 
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2. ข้ันตอนการขออนุญาตกอสรางอาคาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. ชองทางการติดตอ 

1.งานกอสรางและซอมแซมบำรุง.กองชาง องคการบรหิารสวนตำบลอาจจสามารถ อำเภอเมืองนครพนม จังหวัด

นครพนม เบอรโทร 042-199656 

2. https://www.tambonatsamart.go.th/ 

4.ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกี่ยวของ  

1. พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522  

2. พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2535  

3. พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี 3)  

4. พ.ศ.2543 พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี 4) พ.ศ.2550 

5. การขออนุญาตกอสรางอาคาร ตองเตรียมหลักฐานดังนี้ 

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูขออนุญาตและเจาของท่ีดิน อยางละ 1 ชุด 

- สำเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาตและเจาของท่ีดิน อยางละ 1 ชุด 

- แบบกอสรางแผนผังและรายการประกอบแบบ อยางละ5ชุด 

- สำเนาโฉนดท่ีดินท่ีจะทำการกอสราง จำนวน 1 ชุด (หรือเอกสารสิทธิ์อ่ืน ๆ) 

- สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท วัตถุประสงค ผูมีอำนาจลงชื่อแทน นิติบุคคล ท่ีขออนุญาตท่ีออกใหไมเกิน 

6 เดือน 

 

 

https://www.tambonatsamart.go.th/
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6. การเตรียมหลักฐานท่ีเกี่ยวของเฉพาะเรื่อง 

   - หนังสือยินยอมจากเจาของท่ีดิน (กรณีผูขออนุญาตมิไดเปนเจาของท่ีดิน) 

- หนังสือยินยอมใหปลูกสรางอาคารชิดผนัง (กรณีใชผนังรวมกัน) 

- หนังสือยินยอมใหปลูกสรางอาคารชิดเขตท่ีดิน (กรณีชิดเขตท่ีดินขางเคียง) 

 - หนังสือรับรองผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมและสถาปตยกรรมพรอมสาเนาบัตรประจำตัว (กรณีท่ีอยูในขาย

ควบคุมตาม พ.ร.บ.วิศวกรรมและ พ.ร.บ.วิชาชีพสถาปตยกรรม) 

 - รายการคำนวณ1 ชุด (กรณีสวนหนึ่งสวนใดของอาคารกอสรางดวยวัตถุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญหรือ

อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ) 

 - แบบระบบบำบัดน้ำเสียสำหรับบานพักอาศัย (ตามแบบมาตรฐานกรมโยธาธิการหรืออ่ืนๆ ) 

 - หนังสือแสดงวาคณะกรรมการการควบคุมการจัดสรรท่ีดินพิจารณาใหความเห็นชอบ 

- แผนผังโครงการจัดสรรท่ีดินท่ีไดรับอนุญาตแลว (กรณีอาคารเขาขายการจัดสรรท่ีดิน) 

- เตรียมแบบและใบอนุญาตเดิมท่ีไดรับจากองคการบริหารสวนทาขาม จำนวน 1ชุด (กรณีดัดแปลงอาคาร,ตอ

เติมหรือตออายุใบอนุญาต) 

7. การพิจารณา 

- ในการตรวจพิจารณารายละเอียดแบบแปลนองคการบริหารสวนตำบลอาจจสามารถ อาจสั ่งใหผู ขอ

ใบอนุญาตแกไขเปลี่ยนแปลงผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคำนวณที่ไดยื่นไวใหถูกตอง

ตามพ.ร.บ.ควบคุมการกอสรางอาคาร พ.ศ.2479 และ พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 และแกไขเพ่ิมเติมตามพ.ร.บ.

ควบคุมอาคาร(ฉบับท่ี2)พ.ศ.2535 และกฎกระทรวงตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ 

- อาคารประเภทควบคุมการใชเมื่อกอสรางแลวเสร็จจะตองแจงกองชางทำาการตรวจสอบเพื่อ ขอใบรับรอง

การใชอาคารกอนเปดใชอาคารหรือใหผูอ่ืนใช 

- การขออนุญาตกอสรางตามมาตรา 39 ทวิ โดยไมตองไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ ่น จะตอง

ดำเนินการ 

- แจงใหเจาพนักงานทองถ่ินทราบตามแบบท่ีกำหนด พรอมท้ังแจงขอมูลและยื่นเอกสาร 

1. ชื่อผูรับผิดชอบงานออกแบบอาคาร (วุฒิสถาปนิก) พรอมสำเนาบัตรประจำตัว 

2. ชื่อของผูรับงานและคำนวณอาคาร (วุฒิวิศวกร) พรอมสำเนาบัตรประจำตัว 

3. ชื่อผูควบคุมงาน (ตามกฎหมายวิชาชีพสถาปตยกรรม-วิศวกรรม พรอมสำเนาบัตรประจำตัว) 

4. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบ รายการคำนวณ 

5. วันเริ่มตน และวันสิ้นสุด การดำเนินการงานกอสรางอาคาร 

8. ระยะเวลาในการพิจารณาในกรณีท่ัวไป 

- อาคารพักอาศัยไมเกิน 2 ชั้น ใชเวลาในการพิจารณาไมเกิน 20 วัน ไมรวมระยะเวลาแกไขแบบแปลน 

- อาคารพาณิชย อาคารขนาดใหญ อาคารประเภทควบคุมการใช ใชเวลาในการพิจารณา 30 วัน (ไมรวม 

ระยะเวลาแกไขแบบแปลน) 

- ยกเวนในกรณีท่ีมีขอขัดของ จะใชเวลาพิจารณาตามท่ีไดกำาหนดไวใน พรบ.ควบคุมอาคาร 
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9. คำแนะนำในการขอรับอนุญาตเกี่ยวกับอาคาร (ตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี 10 พ.ศ. 2528) 

5.1 ผูขอรับใบอนุญาตตองแนบเอกสารเก่ียวกับแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 

จำนวน 5 ชุด พรอมกับคำขอ อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารท่ีกอสรางดวยวัตถุทนไฟเปนสวนใหญ 

ตองแนบรายการคำนวณ จำนวน 1 ชุด 

5.2 เมื่อเจาพนักงานทองถิ่นไดพิจารณาแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนและรายการ

คำนวณ (ถามี) ถูกตองแลว ใหเจาพนักงานทองถ่ินออกใบอนุญาตได 

5.3 อาคารประเภทควบคุมการใชเม่ือทำการกอสรางเสร็จแลว ใหเจาของอาคารหรือผูครอบครองอาคาร 

ยื่นคำขอใบรับรองตอเจาพนักงานทองถ่ิน 

5.4 ในกรณีที่เจาของอาคาร ประสงคจะใชอาคารเพื่อกิจการประเภทควบคุมการใชจะเปลี่ยนการใชอาคารให

ยื่นคำขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารนั้น 

5.5 ในกรณีท่ีเจาของอาคารประสงคจะดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถเพ่ือการอ่ืนและกอสรางท่ีจอดรถแทน 

ของเดิมใหยื่นคำขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ิน 

5.6 ผูไดรับใบอนุญาตประสงคจะขอตอใบอนุญาตกอสรางอาคาร ใหยื ่นคำขอตออายุใบอนุญาตตอเจา

พนักงานทองถ่ินกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

5.7 ในกรณีท่ีใบอนุญาตหรือใบรับรองสูญหาย ถูกทำลายหรือชำรุด ใหยื่นคำขอใบรับแทนใบอนุญาตหรือ 

ใบแทนใบรับรองจากเจาพนักงานทองถ่ิน ภายใน 15 วัน นับตั้งแตวันท่ีไดรับทราบถึงการสูญหาย 

5.8 ผูไดรับใบอนุญาต ผูใดประสงคจะโอนใบอนุญาตกอสรางอาคารใหแกบุคคลอ่ืนใหยื่นคำขออนุญาตตอเจา

พนักงานทองถ่ิน เม่ือเห็นเปนการสมควร ใหเจาพนักงานทองถ่ินออกหนังสือแจงอนุญาตใหโอนใบอนุญาต 

ใหแกผูขอโอนใบอนุญาตได 

5.9 แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณตองเปนการพิมพสำเนา 

ภาพถายหรือเขียนดวยหมึก และตองเปนไปตามหลักเกณฑและเง่ือนไข ดังตอไปนี้ 

- มาตราสวน ใหใชมาตราเมตริก 

- แผนผังบริเวณ ใหใชมาตราเมตริก 

- แสดงขอบนอกของอาคารท่ีขออนุญาตถึงขอบเขตของท่ีดินทุกดาน 

- ระยะหางระหวางอาคารตางๆ ท่ีมีอยูแลว และอาคารท่ีขออนุญาตในขอบเขตของท่ีดิน 

- ลักษณะและขอบเขตท่ีสาธารณะพรอมดวยเครื่องหมายทิศ 

- ใหแสดงทางระบายน้ำออกจากอาคารไปสูทางระบายน้ำสาธารณะ พรอมทั้งแสดงเครื่องหมายชี้ทิศทางน้ำ

ไหลและสวนลาด 

- แสดงระดับของพ้ืนชั้นลางของอาคารและความสัมพันธกับระดับทาง หรือถนนสาธารณะท่ีใกลท่ีสุดและระดับ

พ้ืนดิน 

- ใหแสดงแผนผังบริเวณท่ีจะทำการเคลื่อนยายอาคารไปอยูในท่ีใหมใหชัดเจน 

- แบบแปลนใหใชมาตราสวนไมเล็กกวา 1 ใน 100 โดยตองแสดงแปลนพื้นรูปดาน (ไมนอยกวา 2 ดาน)รูป

ตัดขวาง รูปตัดทางยาว ผังคานรับพ้ืนชั้นตางๆ และผังบานรากของอาคารพรอมดวยรายละเอียด 

- แบบแปลน ตองมีรูปรายละเอียดอยางชัดเจนเพียงพอท่ีจะพิจารณาตามกฎหมาย 

- แบบแปลน สำหรับการดัดแปลงอาคารใหแสดงสวนตางๆ ของอาคารท่ีจะกอสรางใหชัดเจน 
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- แบบแปลน สำหรับการดัดแปลงอาคารใหแสดงสวนท่ีมีอยูเดิมและสวนท่ีจะดัดแปลงใหชัดเจน 

- แบบแปลน สำหรับการรื้อถอนอาคาร ใหแสดงข้ันตอนวิธีการตลอดจนความปลอดภัยในการรื้อถอนอาคาร 

- แบบแปลน สำหรับการเคลื่อนยายอาคาร ใหแสดงขั้นตอน วิธีการ ความมั่นคง แข็งแรง ตลอดจนความ

ปลอดภัยในการเคลื่อนยายอาคาร 

- สำหรับอาคารท่ีมีรูปตัดทางขวางหรือรูปตัดทางยาวของอาคาร มีความกวาง ความยาว หรือความสูงเกิน 90 

เมตร แบบแปลนจะใชมาตรา สวนเล็กกวา 1 ใน 100 ก็ได แตตองไมเล็กกวา 1 ใน 250 

- แบบแปลนสำหรับการเปลี่ยนการใชอาคาร ใหแสดงสวนท่ีใชอยูเดิม และสวนท่ีจะเปลี่ยนการใชใหมใหชัดเจน 

- รายการประกอบแบบแปลน ใหแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับคุณภาพและชนิดของวัสดุ ตลอดจนวิธีปฏิบัติหรือ

วิธีการสำหรับการกอสรางอาคาร 

- รายการคำนวณใหแสดงวิธการตามหลักวิศวกรรมศาสตร 

5.10 ผูรับผิดชอบงานออกแบบหรือผูรับผิดชอบงานออกแบบและคำนวณ ตองลงลายมือชื่อพรอมกับเขียนชื่อตัว
บรรจง ท่ีอยูพรอมกับคุณวุฒิของผูรับผิดชอบดังกลาวไวในแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบ 

แบบแปลน และรายการคำนวณแตละชุดดวย ผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมใหระบุเลขทะเบียนในใบอนุญาต
ไว 

10. คาธรรมเนียม 

คาธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 

- ใบอนุญาตกอสราง ฉบับละ 20 บาท 

- ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท 

- ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท 

- ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช ฉบับละ 20 บาท 

- ใบรับรอง ฉบับละ 10 บาท 

- ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 5 บาท 

คาธรรมเนียมการตอใบอนุญาต 

- ใบอนุญาตกอสราง ฉบับละ 20 บาท 

- ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท 

- ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท 

- คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสรางหรือดัดแปลงอาคาร 
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1. อาคารไมเกิน 2 ชั้น สูงไมเกิน 12 เมตร ตร.ม. ละ 50 สตางค 

2. อาคารไมเกิน 3 ชั้น และสูงเกิน 12 เมตร แตไมเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 2 บาท 

3. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตร.ม. 4 บาท 

4. ปาย ตร.ม. ละ 4 บาท 

สำหรับประชาชนในเขตองคการบริหารสวนตำบลอาจสามารถ กอนดำาเนินการกอสรางดัดแปลง รื้อถอนตอเติมหรือ

เคลื่อนยายอาคารตางในเขตองคการบริหารสวนตำบลอาจสามารถ โปรดติดตอขออนุญาตไดที่กองชางเม่ือทานทำการ

กอสรางอาคารแลวเสร็จใหทานยื่นคำขอหมายเลขประจำบานไดท่ีผูใหญบานในหมูบานนั้นๆ เม่ือไดเลขประจำบานแลว 

จึงไปขอสำเนาทะเบียนบานท่ีอำเภอ 

11. บทกำหนดโทษ 

ผูที่ฝาฝนบทบัญญัติตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร จะตองมีโทษตามที่บัญญัติไวในมาตรา 65 ถึงมาตรา 74 

แหงพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 โดยมีทาปรับหรือระวางโทษจำคุก หรือทั้งจำทั้งปรับแลวแตกรณี เชน 

ผูใดฝาฝนโดยกระทำการกอสรางหรือใชอาคารหรือเปลี่ยนการใชอาคาร โดยมิไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินตอง

ระวางโทษจำคุกไมเกิน 3 เดือน หรือปรับไมเกิน 6 หมื่นบาท หรือทั้งจำทั้งปรับนอกจากนั้นยังตองระวางโทษปรับ

รายวันอีกวันละไมเกิน 1 หมื่นบาท ตลอดเวลาที่ยังฝาฝนหรือจนกวาจะไดปฏิบัติไดถูกตอง และหากอาคารที่ฝาฝนนั้น

เปนอาคารเพ่ือพาณิชยกรรม อุตสาหกรรม การศึกษา การสาธารณสุข ฯลฯ ตองระวางโทษเปนสองเทา 
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แผนผังแสดงรายละเอียดและระยะเวลาในการตรวจสอบเอกสารและพิจารณา 

อนุมัติใหดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 

 

 

 

ยื่นสงเอกสารใหม 

 ไมเกิน 1 วัน 

  

        ไมครบถวน 

  

        ไมเกิน 1 วัน 

         ครบถวน ไมเกิน    1 วัน 

 

 

 

 

          ถูกตอง ไมเกิน   5 วัน 

 

  ไมถูกตอง 

 

     

   ถูกตอง ไมเกิน      5 วัน 

 

 

 

 

                 เห็นชอบ ไมเกิน  2 วัน 

 

 

 

         เจาพนักงานทองถ่ิน 

 

  

 

รับเร่ืองขออนุญาต(เจาหนาท่ี

รับคำขอ) 

แจงใหสงเอกสารใหครบถวน 
ตรวจเอกสารเบ้ืองตน
นายตรวจ 

 

สถานท่ีตรวจสอบผังเมืออง
ตรวจสอบสภาพสาธารณะ 

 ตรวจพิจารณาแบบ นาย
ชาง/วิศวกร 

แจงผูขอใหแกไขแบบ ให
ถูกตอง (แบบ ค 1.) 

เจาพนักงานทองถิ่น (นายก
องคกรปกครองสวนทองถิ่น) 

ออก อ.1 และแจงผูขอ (น.1) 

ส่ังไมออก อ.1 และแจงผูขอ (น.2) 
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แผนผังแสดงรายละเอียดและระยะเวลาในการยื่นแจงความประสงคจะกอสรางอาคาร 

ตามมาตรา 39 ทวิ 

 

 
 

  

 

 ไมเกิน 1 วัน  

 

 

 

 

 

 

 แกไขเอกสารและแบบ 

ไมเกิน  5 วัน 

 ไมถูกตอง 

 

 

 ถูกตองไมเกิน 5 วัน  ไมมีการแกไข 

  

 

 

 ถูกตองไมเกิน 2 ว 

 

 

(นายตรวจ) 

ตรวจสอบโฉนดท่ีดิน 

ตรวจสอบ 
ี่  

(นายชาง/วิศวกร) 

ตรวจพิจารณาแบบ 

เจาพนักงานทองถิ่น 

(นายกองคกรปกครองสวน

ทองถิ่น) 

เจาพนักงานทองถิ่นรับทราบและมี

หนังสือแจง 

ผูย่ืนแจงทราบการย่ืนแจงตามมาตรา 

  
 

แจงผูย่ืนแกไข 

แบบใหถูกตอง 
ภายใน 120 วนั 

 

ยกเลิกใบรับแจงออกคำส่ัง 

ตามมาตรา 40,41,42 และ 

43 แลวแตกรณี 

(เจาหนาท่ีรับคำขอ) 
รับการย่ืนแจงและเก็บ 
คาธรรมเนียม 

 

(นายตรวจ) 
ตรวจสอบผังเมือง 
ตรวจสอบสถานท่ี 

 

(นายชาง/วิศวกร) 
ตรวจสอบเอกสาร 

ประกอบการย่ืนแจง 
 



 

คูมือสำหรับประชาชน 

 

งานท่ีใหบริการ การขออนุญาตกอสรางอาคาร 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองชาง องคการบริหารสวนตำบลอาจสามารถ 

 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองชาง องคการบริหารสวนตำบลอาจสามารถ วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 042-199656   (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรสาร: 042-199656   ตั้งแตเวลา ๑๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

การกอสราง การดัดแปลง การรื้อถอน เคลื่อนยาย และการใชสอยอาคารภายในเขตองคการบรหิารสวนตำบลตองไดรับ

อนุญาตจากองคการบริหารสวนตำบลเสียกอน จึงจะดำเนินการได ท้ังนี้เพราะองคการบริหารสวนตำบลมีหนาท่ีควบคุม

เพื่อประโยชนแหงความมั่นคง แข็งแรง ความปลอดภัย การปองกันอัคคีภัย การรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอม การผังเมือง 

การสถาปตยกรรม และการอำนวยความสะดวกในการจราจร เพ่ือประโยชนของผูอยูอาศัยในอาคาร 

 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน     หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1.ยื่นคำขออนุญาต ตามแบบ ข.๑    ๑. งานกอสราง กองชาง 

๒. ตรวจสอบเอกสาร/ตรวจสถานท่ี    ๒. งานกอสราง กองชาง 

๓. การพิจารณาออกใบอนุญาต    ๓. งานกอสราง กองชาง  

๔. ออกใบอนุญาต/ชำระคาธรรมเนียม    ๔. งานกอสราง กองชาง 

      

 

ระยะเวลา 

ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ไมเกิน ๑๕ วัน/ราย 



 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

๑. แบบฟอรมคำขออนุญาตกอสรางอาคาร (ข.๑)      จำนวน ๑ ชุด 

๒. กรณีผูขออนุญาตเปนบุคคลธรรมดา        จำนวน ๑ ชุด 

- สำเนาบัตรประชาชนของผูขออนุญาต        จำนวน ๑ ชุด 

- สำเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต        จำนวน ๑ ชุด 

๓. กรณีผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล         

-สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลท่ีออกใหไมเกิน ๖ เดือน   จำนวน ๑ ชุด 

๔. สำเนาหลักฐาน โจนดท่ีดิน น.ส.๓,น.ส.๓ก ทุกหนาขนาดเทาฉบับจริง   จำนวน ๑ ชุด 

๕. กรณีผูขออนุญาตกอสรางอาคารในท่ีดินบุคคลอ่ืน 

- หนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารในท่ีดิน     จำนวน ๑ ชุด 

-สำเนาบัตรประชาชนของเจาของท่ีดิน        จำนวน ๑ ชุด 

- สำเนาทะเบียนบานของเจาของท่ีดิน        จำนวน ๑ ชุด 

๖. กรณีกอสรางอาคารชิดเขตท่ีดินของบุคคลอ่ืน (ท่ีดินตางเจาของ) 

- หนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารชิดเขตท่ีดิน     จำนวน ๑ ชุด 

- สำเนาบัตรประชาชนของเจาของท่ีดินดานท่ีชิดเขต      จำนวน ๑ ชุด 

-สำเนาทะเบียนบานของเจาของท่ีดินดานท่ีชิดเขต      จำนวน ๑ ชุด 

7. กรณีเจาของอาคารไมไดมายื่นขออนุญาตดวยตนเอง 

- หนังสือมอบอำนาจพรอมติดอากรแสตมป       จำนวน ๑ ฉบับ 

(บุคคลธรรมดา ๑๑ บาท , นิติบุคคล ๓๐ บาท) 

๘. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารท่ีมี   จำนวน ๑ ฉบับ 

ลักษณะ / ขนาดอยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)    

9. สำเนาหรือภาพถายใบอนุญาตผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม     จำนวน ๑ ฉบับ 

๑๐.รายการคำนวณ โครงสราง ( กรณีอาคารมีพ้ืนท่ีใชสอยเกิน ๑๕0 ตารางเมตร)  จำนวน ๑ ชุด 

๑๑.หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม(กรณีเขาขายองควบคุมตามกฎกระทรวง) จำนวน ๑ ฉบับ  

๑๒.สำเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม   จำนวน ๑ ฉบับ 



 

๑๓.แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน จำนวน 3 ชุด ดังมีรายละเอียดตอไปนี้ 

๑๓.1 รายการประกอบแบบ ๑๓.๒ แผนท่ีสงัเขป 

๑๓.๓ รูปแบบพ้ืน ๑๓.๔ รูปดาน ๔ ดาน 

๑๓.๕ รูปตัด ๒ คาน ๑๓,๖ รปูทรงหลังคา 

๑๓.๗ รูปแปลนคาน,คานคอดิน,ฐานราก ๑๓.๘ รูปขยายสวนตางๆ ของโครงสราง (กาน,เสา,ฐานราก) 

 

๑๓.๙ รูปแปลนไฟฟา, สุขาภิบาล ๑๓.๑๐ รายการคำนวณ (กรณีเปนอาคาร ๒ ชั้นข้ึนไป) 

 

คาธรรมเนียม 

๑.ใบอนุญาตกอสรางอาคาร      ฉบับละ  20 บาท 

๒. ใบอนุญาตคัดแปลงอาคารบานเรือน       ฉบับละ  10 บาท 

๓.ใบอนุญาตรื้อถอนอาการบานเรือน       ฉบับละ  10 บาท   

๔.ใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารบานเรือน      ฉบับละ  20 บาท 

๕.ใบรับรองอาการบานเรือน      ฉบับละ  10 บาท 

๖.ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง      ฉบับละ  5 บาท 

7.คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสรางหรือดัดแปลงอาคาร 

- อาคารสูงไมเกิน ๒ ชั้น หรือสูงไมเกิน ๑๒ เมตร คาธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค 

- อาคารสูงเกิน ๒ ชั้น แตไมเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร แตไมเกิน ๑๕ เมตรคาธรรมเนียมในอัตรา 

ตารางเมตรละ ๒ บาท 

- อาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร คาธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ ๔ บาท 

- อาคารซ่ึงมีพ้ืนท่ีรองรับน้ำหนักน้ำหนักบรรทุกเกิน ๕0 กก. ตอหนึ่งตารางเมตร คาธรรมเนียมในอัตรา 

ตารางเมตรละ ๔ บาท 

- พ้ืนท่ีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ คาธรรมเนียม ในอัตราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค 

- ปายตารางเมตรละ ๔ บาท 

- อาคารประเภทซ่ึงตองวัดความยาว เชน ทางหรือทอระบายน้ำ รั้ว หรือกำแพง เมตรละ ๑ บาท 

 



การรับเรื่องรองเรียน 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

องคการบริหารสวนตำบลอาจสามารถ โทรศัพท: 042-199656 

 https://www.tambonatsamart.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

คูมือสำหรับประชาชน 

งานท่ีใหบริการ   การขออนุญาตออกหนังสือรับรองออกเลขทะเบียนบาน 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ    กองชาง องคการบริหารสวนตำบลอาจสามารถ 

 

ขอบเขตการใหบริการ    

สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ   หนวยงานผูรับผิดชอบ 

กองชาง องคการบริหารสวนตำบลอาจสามารถ วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 042-199656   (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

   ตั้งแตเวลา ๑๘.๓๐-๑1๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน 

1. หนังสือรับรองการปลูกสรางบาน     ๑.กองชาง องคการบริหารสวนตำบลอาจสามารถ 

๒. นำใบรับรองท่ีผูใหญบานออกให ไปขอหนังสือรับรอง   ๒. โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบล 

การมีสวมท่ี โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบล 

๓.ตองไปขอใบรับรองจากผูใหญบาน หรือผูชวยผูใหญบาน    ๓. ผูใหญบาน 

ในหมูบานท่ีตนทำการกอสรางบาน 

๔. นำเอกสารท่ีไดมาท้ังหมดนำไปยื่นท่ี 

นายทะเบียนอำเภอเมืองนครพนม    ๔. ท่ีวาการอำเภอเมืองนครพนม 

เพ่ือขอบานเลขท่ี 

ระยะเวลา 

ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ไมเกิน ๑ วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน     จำนวน ๑ ฉบับ 

๒. สำเนาทะเบียนบาน     จำนวน ๑ ฉบับ 

๓. สำเนาโฉนดท่ีดินท่ีมีการปลูกสรางบาน     จำนวน ๑ ฉบับ 



 

๔. หนังสือรับรองจากผูใหญบาน     จำนวน ๑ ฉบับ 

๕. หนังสือรับรองจากโรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบล  จำนวน ๑ ฉบับ 

 

คาธรรมเนียม 

ไมเสียคาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 

ถาการใหบริการ ไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

องคการบริหารสวนตำบลอาจสามารถ โทรศัพท: 042-199656 

 https://www.tambonatsamart.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 

 

 

 

 

 
 

 

 

 



 

แบบฟอรมขออนุญาตกอสราง /ดัดแปลง /ร้ือถอน /อาคาร 
    เขียนท่ี...............................................................  

    วันท่ี...........เดือน..........................พ.ศ. .............. 

เรื่อง ..................................................................................... 

 เรียน นายกองคการบริหารสวนตำบลอาจสามารถ  

ขาพเจา นาย /นาง /นางสาว ....................................................สัญชาติ..............ศาสนา............................................ วัน

เดือนปเกิด.............................อายุ...........ป เลขบัตรประจำตัวประชาชน...............................................................ที่อยู

.............หมู............ตรอก/ซอย..............................ถนน.......................ตำบล/แขวง............................................. อำเภอ/

เขต............................จังหวัด..............................โทรศัพท...................................โทรสาร............................... 

                  มีความประสงค 

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................  

                  โดยขาพเจาไดแนบเอกสารดังนี้  

   สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูขออนุญาต            จำนวน...............ชุด 

   สำเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต               จำนวน...............ชุด 

   สำเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเจาของท่ีดิน           จำนวน...............ชุด 

   สำเนาทะเบียนบานของเจาของท่ีดิน              จำนวน...............ชุด 

   สำเนาโฉนดท่ีดินท่ีจะทำการกอสราง              จำนวน...............ชุด 

   แบบแปลน               จำนวน...............ชุด 

   หนังสือแสดงความยินยอมใหปลูกสรางอาคารในท่ีดิน            จำนวน...............ชุด 

   อ่ืนๆ .................................................................................           จำนวน...............ชุด 

…….…………………………………………………………………………......... 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา   

ลงชื่อ                                    ผูยื่นคำขอ                  ลงชื่อ                 เจาหนาท่ีผูรับคำขอ 

 (…………………………………………..)                            (….………………….…………………...) 

                   ตำแหนง ................................................ 

ความคิดเห็นของ ปลัด อบต. ขอควรพิจารณา/ขอสั่งการของนายก อบต. 

………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………….. 
 ลงชื่อ 
             (นายธวัช  อินเกตุ) 
รองปลัดองคการบริหารสวนตำบล  
รักษาราชการแทน  ปลัดองคการบริหารสวนตำบล
อาจสามารถ 

 อนุมัติ 
 ไมอนุมัติ เพราะ
....................................................................................... 
ลงชื่อ 
             (นายธวัช  อินเกตุ) 
 รองปลัดองคการบริหารสวนตำบล  
รักษาราชการแทน  ปลัดองคการบริหารสวนตำบลอาจ
สามารถ 



    

คำขออนุญาตกอสราง 

ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร 

 

 

 

 

 เขียนท่ี............................................................... วันท่ี..............เดือน........................พ.ศ...................... ขาพเจา

...............................................................................................................เจาของอาคารหรือตัวแทนเจาของอาคาร 

□ เปนบุคคลธรรมดา อยูบานเลขท่ี....................................................ตรอก/ซอย......................................................................... 

ถนน...................................หมูท่ี............ตำบล.................................................จังหวัด...................................................................  

□ เปนนิติบุคคลประเภท......................................................................จดทะเบียนเมื่อ..................................................................เลข

ทะเบียน..............................................มีสำนักงานตั้งอยูที่..............................................อำเภอ/เขต............................................ ถนน

............................................หมูที่...........................ตำบล/แขวง....................................อำเภอ/เขต.......................................... จังหวัด

.................................................ผูมีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาตอยูบานเลขที่....................................................ตรอก/ซอย

........................................ถนน..................................อำเภอ/เขต...............................จังหวัด.........................................ขอยื่นคำขอรับ

ใบอนุญาต.........................ปลูกสรางอาคารเปนท่ีอยูอาศัย.....................ตอเจาพนักงานทองถ่ิน ดังตอไปน้ี  

ขอ ๑. ทำการการกอสรางอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคารที่บานเลขที่...................................................................................          

ตรอก/ซอย....................................................ถนน..................................หมูที่.................ตำบล.............................................อำเภอ

......................................จังหวัด....................................โดย..........................................................................................................   

เปนเจาของอาคาร (น.ส. ) โฉนดท่ีดินเลขท่ี........................................ตราจอง เปนท่ีดินของ...........................................................  

ขอ ๒. เปนอาคาร 

(๑) ชนิด...................................................................................จำนวน...................................หลัง 

 เพ่ือใชเปนท่ีอยูอาศัย...............................โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ จำนวน...............................คัน  

 (๒) ชนิด............................................................................จำนวน..................................................หลัง เพ่ือใช

......................................................โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ จำนวน................................คัน 

  (๓) ชนิด.........................................................................จำนวน..................................................หลัง เพื่อใช

...................................................โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ จำนวน............................คัน ตามแผนผังบริเวณแบบ

แปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณท่ีแนบมาพรอมน้ี 

 ขอ ๓. เปนผูควบคุมงานการกอสราง................................................................... เปนผูออกแบบและคำนวณ 

 

 

 

         /ขอ ๔ กำหนดแลวเสร็จใน 

 

 

 

 

 

                        แบบ ข.1 
เลขท่ีรับท่ี................................................
วันท่ี........................................................ 
ลงชื่อผูรับคำขอ……………..…………………. 



 

 

หนังสือนัดช้ีเขตทีด่ิน และวางแนวอาคาร 
 

             องคการบริหารสวนตำบลอาจสามารถ 

    ตำบลอาจสามารถอำเภอเมืองนครพนม 

 นครพนม 48000 

      วันท่ี........เดือน..........................พ.ศ.................. 

ดวย............................อยูบานเลขท่ี........................................ตรอก/ซอย...................................................................ถนน

........................หมูท่ี...............ตำบล..............................อำเภอ...............................จงัหวัด................................. 

ไดยื่นคำขออนุญาตปลูกสรางอาคาร ลงวันท่ี.........................เดือน..................................พ.ศ..................................... 

ตามหนังสือเลขรับท่ี.....................ลงวันท่ี..........................เดือน............................................พ.ศ............................... 

จึงนัดชี้เขต และวางแนวเขตใน วันท่ี.......................เดือน....................................พ.ศ................................................. 

เวลา................................น. โดยขอใหไปรับ ............................................นายชาง/นายตรวจ ตามวนัและเวลาดังกลาว 

ณ องคการบริหารสวนตำบลอาจสามารถ  ตำบลอาจสามารถอำเภอเมืองนครพนม จังหวัดนครพนม 

 

 

        (ลงชื่อ).......................................นายชาง นายตรวจ 

       (......................................) 

 

.................................................................................................................................................................................... 

ขาพเจาไดนำชี้เขตท่ีดินเพ่ือปลูกสรางอาคารตาม โฉนดท่ีดิน เลขท่ี...................................................... / (น.ส. 4 จ.) 

เลขท่ี.............................................................ส.ค.๑ เลขท่ี.........................................และขอรับรองวาถูกตองไมรุกล้ำ 

ท่ีของผูใด และไดรับทราบแนวอาคารท่ีนายชาง/นายตรวจ กำหนดไวใหแลว เม่ือวนัท่ี ...... เดือน...............พ.ศ....... 

 

 

 

     (ลงชื่อ)................................................ผูอนุญาต และนำชี้เขต 

              (.............................................. ) 

 

 

      (ลงชื่อ)................................................นายชาง / นายตรวจ 

             (.............................................. ) 

 

 

 

 



หนังสือยินยอมใหทำการปลูกสรางอาคารในที่ดิน 
       

       เขียนท่ี.......................................................... 

        วันท่ี........เดือน.........................พ.ศ............ 

ขาพเจา............................................................................อยูบานเลขท่ี........................หมู ท่ี....................................... 

ถนน...............................................ตรอก/ซอย....................................................ตำบล.............................................. 

อำเภอ........................................จังหวัด....................................ถือกรรมสิทธิ์ ( ) โฉนดท่ีดินเลขท่ี............................... 

ซ่ึงตั้งอยู ณ ตำบล.......................อำเภอ....................................จังหวัด....................................................................... 

ยินยอมให..............................................................................เขาทำการปลูกสรางอาคารในท่ีดินดังกลาวได ในเนื้อท่ี 

ตารางเมตร มีขนาดท่ีดิน ดังนี้ 

   ทิศเหนือ ประมาณ....................................เมตร จด............................................. 

   ทิศใต ประมาณ.........................................เมตร จด............................................. 

   ทิศตะวันออก ประมาณ............................เมตร จด............................................. 

            ทิศตะวันตก ประมาณ...............................เมตร จด............................................. 

ขาพเจาไดยินยอมให........................................................................................ปลูกสรางอาคารในท่ีดิน 

ดังกลาวโดยเพราะเปน..............................................................................................และไดแนบหลักฐานมาดวยแลว 

( กรณีถาเปนผูเชาใหแนบสำเนาสัญญาเชาท่ีดิน หรือถามีหนังสือแสดงสิทธิ์อยางอ่ืนก็ใหแนบมาดวย ) 

พรอมนี้ ขาพเจาไดแสดงแผนผังท่ีดินและเขตท่ีดิน มาตราสวน ไมเล็กกวา ๑:๒๐,๐๐๐ ท่ียินยอมให 

............................................................................ปลูกสรางอาคารไดไวดวยหนังสือนีแ้ลว 

 

    ( ลงชื่อ )...........................................................ผูถือกรรมสิทธิ์ 

      (.........................................................) 

   ( ลงชื่อ )...........................................................พยาน 

     (..........................................................) 

   ( ลงชื่อ )...........................................................พยาน 

                   (..........................................................) 

ขาพเจาขอรับรองวาลายมือชื่อหรือลายพิมพนิ้วมือขางบนนี้เปนของผูถือกรรมสิทธิ์ท่ีดินดังกลาวขางบนจริง 

    

    (ลงชื่อ).............................................................ผูขออนุญาต 

            (...........................................................) 

             (ลงชื่อ)..............................................................พยาน 

           (............................................................) 

            (ลงชื่อ)..............................................................พยาน 

           (............................................................) 

 

หนังสือรับรองการปลูกสรางอาคารนี้หามมีการขูด , ลบ , ขีด , ฆา ไมวากรณีใดๆเวนแตผูถือกรรมสิทธิ์ท่ีดิน 

จะรับรองการขีดฆานั้นเปนลายลักษณอักษร เฉพาะแหงไว 



 

 


